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Lebenslauf
Persönliche Daten	
	Name
	Max Mustermann

	Geburtsdatum
	xx.xx.1977

	Geburtsort
	Musterstadt

	Nationalität
	deutsch

	Familienstand
	verheiratet 

	Kinder
	1 Sohn 



Schulbildung
	09/1984 – 08/1988
	Muster-Grundschule, Musterstadt

	09/1988 – 07/1997
	Muster-Gymnasium, Musterstadt



Schulabschluss
	07/1997
	Abitur (Note 2,0)



Studium
	09/1997 – 02/2003
	Betriebswirtschaftslehre, Fachhochschule Musterstadt


	08/1998
	Betriebswirtschaftliches Vordiplom

	ab 09/1998

	Hauptstudium Betriebswirtschaftlehre
Vertiefungsgebiete: Industriebetriebslehre, Marketing, Marktforschung  

	09/1998 – 03/1999
	Praktikum i. d. Bereichen „EDV/Organisation, Controlling und Export“, 
Musterfirma, Musterstadt

	03/2000 – 08/2000

	Praktikum i. d. Bereichen „Marketing und Produktmanagement“,   
Musterfirma, Musterstadt

	03/2002 – 02/2003
	Diplomarbeit: „Konzeption eines Vorschlagswesens für die Fachhochschule“ 



Studienabschluss
	02/2003
	Diplom – Betriebswirt (FH) (Note 1,4)
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Berufserfahrung
		03/2003 – 12/2004
	Junior Projektmanager 
Musterfirma, Musterstadt
- inhaltliche, zeitliche und wirtschaftliche Planung von Projekten
- Unterstützung des Vertriebs bzgl. der Angebotserstellung und Akquise
- Koordination internationaler Marktforschungsstudien
- Controlling der Zielerreichung in jedem einzelnen Studienteilabschnitt
- Schnittstelle zu internen Fachabteilungen und externen Lieferanten
- Kosten-, Budgetkontrolle inklusive Koordination der Rechnungsstellung

	01/2005 – 04/2007
	Projektmanager „Produktionssteuerung“, 
Musterfirma, Musterstadt
- Beratung des Vertriebs bzgl. Machbarkeit, Kosten und Zeitplanung
- Kalkulation, Angebotserstellung und Kapazitätsplanung interner/externer Produktionsressourcen
- Projektmanagement von Produktionsleistungen
- Controlling der Zielerreichung in jedem einzelnen Produktionsprozess
- Schnittstelle zu internen Fachabteilungen und externen Lieferanten
- Prozessanalyse, -harmonisierung und -optimierung
- Kosten-, Budgetkontrolle inklusive Koordination der Rechnungsstellung

	05/2007 – 08/2008
	Senior Projektmanager 
Musterfirma, Musterstadt
- Betreuung des Großkunden „Procter & Gamble“
- inhaltliche, zeitliche und wirtschaftliche Planung von Projekten
- Unterstützung des Vertriebs bzgl. der Angebotserstellung und Akquise
- Leitung abteilungs- und standortübergreifender Projektteams
- ganzheitliche Durchführung von Marktforschungsstudien:                             vom Kundenkontakt über Fragebogenentwicklung, Überwachung der Feldarbeit, Datenverarbeitung bis zur Ergebnislieferung bzw. -präsentation
- Controlling der Zielerreichung in jedem einzelnen Studienteilabschnitt
- Schnittstelle zu internen Fachabteilungen und externen Lieferanten
- Kosten-, Budgetkontrolle inklusive Koordination der Rechnungsstellung

	09/2008 – 03/2013 
	Senior Projektmanager 
Musterfirma, Musterstadt
- Beratung des Vertriebs bzgl. Machbarkeit, Kosten und Zeitplanung von Online-Projekten
- Kalkulation, Angebotserstellung und Kapazitätsplanung
- Koordination internationaler Online-Studien
- Controlling der Zielerreichung in jedem einzelnen Studienteilabschnitt
- Schnittstelle zu internen Fachabteilungen und externen Lieferanten
- Prozessanalyse, -harmonisierung und -optimierung
- Konzeption, Weiterentwicklung und Dokumentation von Arbeitsabläufen
- Kosten-, Budgetkontrolle inklusive Koordination der Rechnungsstellung



	· 



Zusatzqualifikationen
	Fremdsprachen
	Englisch fließend                                                                                         
Latein Gute Kenntnisse (Großes Latinum)

	EDV-Kenntnisse

	Microsoft Office (MS Excel, MS Word, MS Powerpoint, MS Outlook)
Ausgewählte SAP-Module (u.a. zur Zeiterfassung und Kostenkontrolle)
firmeninterne Projektmanagement-Software
firmeninterne Kalkulations-Software
MAPSys (firmeninterne Panelmanagementsoftware)
ConfirmIT, SPSS Dimensions (jeweils als Anwender)

	Besonderes Know-how

	Schnittstellenmanagement
Prozessanalyse, -harmonisierung und -optimierung
Weiterbildung zum Thema „effektive Verhandlungsweise“
Konzeption, Weiterentwicklung und Dokumentation von Arbeitsabläufen
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