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Lebenslauf

Berufliche Erfahrungen
04.2012 – 08.2012

Export-Sachbearbeiterin




Musterfirma, Musterstadt
07.1992 – 03.2012

Export-Sachbearbeiterin
Musterfirma, Musterstadt
· komplett eigenverantwortliche Betreuung

· Gesamthandlungsvollmacht
· Vertretung des Geschäftsführers
· Akkreditive
· Betreuung von Auszubildenden

· Einkauf von Futtermischungen
02.1983 – 06.1992

Export-Sachbearbeiterin
Musterfirma, Musterstadt
· Gesamthandlungsvollmacht

· Einarbeitung von Mitarbeitern

· Akkreditive

· Erstellen der Zollpapiere

05.1982 – 10.1982

Export-Sachbearbeiterin




Musterfirma, Musterstadt




(Kündigung meinerseits innerhalb der Probezeit)

12.1981 – 05.1982

Umzug von Musterdorf nach Musterstadt 





arbeitssuchend

05.1981 – 11.1981    
Verkaufssachbearbeiterin (befristete Aushilfstätigkeit)




Musterfirma, Musterstadt
· tel. Verkauf von Tankstellenartikeln

04.1981 – 05.1981

Umzug von Musterstadt nach Musterdorf, 





arbeitssuchend 

02.1980 – 03.1981

Export-Expedientin




Musterfirma, Musterstadt
· Export von Chemikalien
· Akkreditive in englischer und spanischer Sprache

· VYDEC Textverarbeitung
07.1978 – 01.1980

Export-Sachbearbeiterin




Musterfirma, Musterstadt
· Export von Ersatzteilen für Fotokopierer in Zusammenarbeit mit der technischen Abteilung

Berufsausbildung
08.1975 – 06.1978

Auszubildende




Musterfirma, Musterstadt
1975 – 1978


Staatl. Handels- und Höhere Handelsschule
Berufsschule, Musterstadt 





Abschluss: Industriekauffrau
Schulbildung

1966 – 1971


Grundschule Musterstadt
1971 – 1975


7-stufiges Gymnasium Musterstadt






Abschluss: Mittlere Reife

Besondere Kenntnisse/Fähigkeiten
Gesamthandlungsvollmacht

Englisch: gute Kenntnisse





Französisch: Grundkenntnisse
Spanisch: Grundkenntnisse
unternehmerisches Denken
Motivationsstärke
Organisationstalent
Persönliche Interessen
Langstrecken-Schwimmen

