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Lebenslauf

Persönliche Daten:

Anschrift:


Musterstraße 123, 98765 Musterstadt
geboren am:


xx. xx. 1957
in:



Musterstadt
Familienstand:


verheiratet, zwei Kinder
E-Mail:



MaxMustermann@ie-job.expert
Beruflicher Werdegang und Ausbildung:

Seit 09/12


selbstständiger Berater für KMU





Max Mustermann Unternehmensberatung

· Vertriebsoptimierung, Online-Marketing, Einführung  neuer  Produkte und Services

11/2011 - 08/12

Key Account Manager D/A/CH

Musterfirma
· Neukundenakquise und Betreuung eines Partnernetzwerks in D/A/CH; eLearning-Branche

01/2006 - 11/2011

selbstständiger Berater und Dozent





Max Mustermann Unternehmensberatung

· Lehrbeauftragter an der Musteruniversität in Musterstadt im Studiendepartment „Information“
· strategische Beratung von KMU, Marktanalysen,  Informationsbeschaffung und –aufbereitung bei einem geplanten Markteinstieg in Litauen und Lettland, Kontaktanbahnung und Vertriebsunterstützung „vor Ort“, Organisation und Durchführung von Unternehmerreisen nach Litauen

03/1993 - 12/2005

Musterfirma Musterstadt
· Mediendokumentar: Recherche für interne und externe           Kunden, Erstellung von Themendossiers, Informations-aufbereitung
· Key Account Manager für Medienkunden  Projektleitung (Redakteursschulungen) und Projektmitarbeit
·  Neukundengewinnung
· Marketing- und Vertriebsaufgaben, PR- und  Öffentlichkeitsarbeit
· Bericht an den Bereichsleiter Marketing
· Leiter eines 12köpfigen Schulungsteams: Konzeption,  Vermarktung und Durchführung von Seminaren

03/1992 - 02/1993

Musterfirma, Musterstadt
- Projektassistenz für die Erarbeitung von Systematikregeln für ein elektronisches Archivsystem

- Beratung und Schulung von Redakteuren

10/1984 - 02/1992

Universität Musterstadt
- Studium der Geschichte, Ethnologie sowie Sozial- und Wirtschaftsgeschichte mit Abschluss Magister Artium 

08/1982 - 09/1984

Musterversicherung Musterstadt
- Versicherungsangestellter im Innen- und Außendienst 

08/1980 - 07/1982

Rechenzentrum, Musterstadt
- Ausbildung zum Verwaltungsangestellten mit Schwerpunkt „Programmierung“

10/1979 - 07/1980

Musteruniversität Musterstadt
- Studium der Rechtswissenschaften (nach 2 Semestern abgebrochen)

1979 

Musterschule Musterstadt
- Abitur

Weitere Kompetenzen: 

- Wirtschaftsmediator

- Fremdsprachen: Englisch 

- MS-Office-Programme, Datenbank- und Internetrecherche: sehr erfahren

- Wissensmanagement, Dokumentation: sehr erfahren

- Fortbildungen u. a.:

- Projektmanagement

- Konflikte steuern

- Mitarbeiterführung

Ehrenamtliches Engagement:
01/2005 - 12/2008 Ehrenamtlicher Richter am Gericht in Musterstadt
seit 2002 kommunalpolitisch aktiv

Persönliche Interessen:
-Politik, Gesellschaft, Wirtschaft

- Kultur, Reisen

Musterstadt, xxxx  2013
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