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Maria Mustermann




Lebenslauf
Zur Person
geboren am xx.xx. 1969 in Musterstadt
ledig, keine Kinder 

12/06 – 04/13
Musterfirma, Musterstadt

Referentin 
Kernaufgabe

· Betreuung abrechnungsrelevanter Sachverhalte, die sich aus diversen Geschäftsbeziehungen ergeben.

04/04 – 11/06
Musterfirma, Musterstadt


Produktmanager Endkundenprodukte 
04/00 – 03/04
Musterfirma, Musterstadt

Sachbearbeiterin im Managementstab der Geschäftsleitung

07/99 – 03/00
Musterfirma, Musterstadt

Einsatz als Zeitarbeitskraft –
Kaufmännische Angestellte bei:

· Musterfirma, Musterstadt (Sekretariat IT)

· Musterfirma, Musterstadt (Personalbereich)

09/96 – 06/99
Musterfirma, Musterstadt

Chefsekretärin

09/95 – 08/96
Musterfirma, Musterstadt

Sekretärin (in Teilzeit)

01/94 – 08/95
Musterfirma, Musterstadt


Aushilfe (in Teilzeit)

Studium & Schule
10/92 – 08/96
Studium der Lebensmitteltechnologie an der Muster-Universität Musterstadt
10/89 – 09/92
Studium der Agrarwissenschaften an der Muster-Universität Musterstadt und studienbegleitendes Praktikum in der  Musterfirma, Musterstadt
08/80 – 06/89
Muster-Schule, Musterstadt

Abschluss: Allgemeine Hochschulreife

Besondere Kenntnisse

Sprachen

Englisch – gute Kenntnisse

IT

· sehr gute Anwenderkenntnisse im Microsoft Office Paket –  insbesondere in Excel,

· sehr gute Kenntnisse der Access Datenbank.
Persönliche Interessen

Museumsbesuche mit dem Schwerpunkt Malerei, Lesen, insbesondere von biographischen Romanen, Wandern und Sport.
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