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Maria Mustermann



             
                E-Mail:    MariaMustermann@e-job.expert
Musterstr. 123, 98765 Musterstadt









Ausbildungsprofil

Ausbildung

1977
   -
1979




Musterberufsschule







(zweijährige Handelsschule),








Abschluss: 







Fachschulreife
1979
   -
1981




Kaufmännische Schule Musterstadt







(Berufsfachschule), 

1984
   -
1986




Sekretärinnen-Fachinstitut, Musterstadt






Abschluss: 







Geprüfte Sekretärin


1985




Stenografenverein Musterstadt
Sonstige Kenntnisse

MS-Office





Word








Excel








Powerpoint








Lotus Notes








Outlook

Fremdsprachen




Erweiterte Englischkenntnisse

Weiterbildung






2005 - 2006





Seminar

                                                                     
Abschluss: 







Geprüfte Management Assistentin








Abschlussnote 1,6

2006




Management Circle





Optimale Chefentlastung

1984 -1986




Sekretärinnen-Fachinstitut, Musterstadt





Abschluss: 




Geprüfte Sekretärin

