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Maria Mustermann
Musterstr. 123, 98765 Musterstadt
 MariaMustermann@e-job.expert


Maria Mustermann, Musterstraße 123, 98765 Musterstadt, MariaMustermann@initiativbewerbung-online.de

Qualifikationsprofil

	Berufe:
	1. Akademischer Beruf: 
	Diplom-Ökonomin, 

Buchhaltung und –prüfung

	
	2. Kaufmännische Weiterbildung
	Vollzeitlehrgang für Informationsverarbeitung, Sachbearbeitung und Assistenz


Fachliche Kompetenzen:
Betriebswirtschaftliche Kenntnisse
Controlling und Reporting

Finanzbuchhaltung

Bilanzierung

Kostenmanagement und Kalkulation

Marketing und Werbung

Beschaffung

Vertrieb

Lohn- und Gehaltsabrechnung
Projektmanagement

PC-Kenntnisse (Office: Word, Excel, Power Point, Outlook, MS-Projekt; Open Office, Internet, Lexware, Windows XP, Windows 7, SAP/SEM BCS)

Sprachen: 

Deutsch: Sehr gut in Wort und Schrift

Russisch: Muttersprache

Englisch: Grundkenntnisse (B1)

soziale Kompetenzen:

Anpassungs- und Teamfähigkeit

Ausdauer und Belastbarkeit

Verantwortungsbereitschaft

Lernbereitschaft

Selbstständige Arbeit

Entscheidungsfähigkeit

Dialog- und Konfliktfähigkeit

Durchsetzungsfähigkeit

Zuverlässigkeit

Einsatzbereitschaft

Methodische Kompetenzen:

Planen

Organisation

Analytisches Denken

Präsentationsfähigkeit

Systematisch-Methodische Arbeit

Zahlenaffinität

Prioritätsmanagement

