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9B9BKurzübersicht der Zeugnisse

10B10BBildungszeugnisse

1. Muster-FH 


(ausgestellt 01/1988; Abschlußzeugnis Dipl. Ing. (FH) Nachrichtentechnik, Note: 3,0)


UUSchwerpunktthemen:

( Fernschreib- und Datentechnik
( Übertragungstechnik
( Fernsprechtechnik (digital & analog)
( Technisches Englisch
( Wirtschaftsinformatik

( Textverarbeitung

2. Muster School of Languages
Zertifikat - Englisch für den Beruf (Modul 2 - 6)


(ausgestellt 08/2007; täglicher Englischkurs, Level 8 - Note 1)


UUSchwerpunktthemen:

( Business Small Talk (einfache Korrespondenz und Telefontrainings)

( Bearbeitung einfacher Projekte

( Bewerbungstraining
( schriftliche und mündliche berufliche Kommunikation

( interkulturelle Besonderheiten und Karriereplanung
( E-Mails & Business Writing

( Beschwerdemanagement auch am Telefon

( Vorbereitung und Durchführung von Meetings

( Dokumentation und Moderation

( Präsentationen vorbereiten und halten
Arbeitszeugnisse:

1. 02/1988 – 04/2007      Musterfirma

UU„Sachbearbeiter und Systemberater Planung und Angebote"


UU" Technischer Auftragsbearbeiter“


UU"Mitarbeiter im Backoffice"

