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Maria Mustermann
Musterstraße 123      ◊      98765 Musterstadt      ◊      MariaMustermann@e-job.expert

Lebenslauf

Persönliche Daten 

Geburtsdatum
xx.xxxx.1977

Geburtsort
Ukraine

Familienstand
ledig

Staatsangehörigkeit
Deutsch

Umzug nach

Deutschland
1999

Berufliche Stationen










08/2011- 08/2012
Musterfirma, Musterstadt

Operations and Support Controller:
· Überwachung und Analyse der monatlichen operativen Ergebnisse

· Optimierung und Pflege des Sortiments

· Kontrolle und Auswertung der Lieferrückstände  

· Überwachung der Lagerbestände
04/2010- 06/2011
Musterfirma, Musterstadt

Controller:
· Erstellung von Analysen, Auswertungen und Reports 

· Personalcontrolling

· Erstellung der täglichen und monatlichen Produktionsberichte 

· Projektkoordination „Einführung eines neuen Warenwirtschaftssystems Navision“

· Erstellung und Kontrolle von Zeit- und Budgetplänen 

06/2007-12/2009 
Musterfirma Musterstadt

Customer Service Representative für GUS und Baltik Länder:

· Auftragsabwicklung für die Kunden in den GUS und Baltic Ländern

· Preiskalkulationen und eigenständige Angebotserstellung

· Überwachung von Lagerbeständen und Bevorratung 

· Koordination Warenlager und Spedition

· Reklamationsbearbeitung und Erstellung von Gutschriften

· Eigenständige Key Account Verantwortliche für die GUS Kunden 2008 / 2009

12/2006-05/2007
Musterfirma, Musterstadt

Logistics Analyst 
· Betreuung des After-Sales-Services

· Einschätzung, Berechnung und Analyse der Kapazitäten 
07/2006 - 11/2006 
Musterfirma, Musterstadt

Sachbearbeiterin Auftragsbearbeitung

· Erstellung von Anfragen und Auswertungen von Angeboten

· Beauftragung und Auswahl von Logistikunternehmen

· Überwachung der Liefertermine 

01/2006 - 06/2006
Musterfirma / Russland


Stellvertretende Leiterin der Abteilung Logistik
· Reorganisation des Lagerbereiches und Optimierung der Auslastung der Lagerfläche

· Durchführung der planmäßigen Inventuren

· Controlling der normgerechten Planerfüllung

09/1997 - 05/1999
Musterfirma / Ukraine 


Revisor Bereich: Staatliche Altersversorgung
· Audit der Unternehmen und Überprüfung der Steuererklärungen des Unternehmens

07/1995 - 08/1997
Musterfirma / Ukraine


Sekretärin

· Allgemeine Bürotätigkeit

Praktika und studienbegleitende Tätigkeiten






11/2004 - 01/2005
Musterversicherung, Musterstadt

Abteilung Kfz Versicherung


kaufmännische Angestellte 

04/2004 - 09/2004
Musterfirma, Musterstadt 


Praktikum

02/2003 - 07/2003
Musterfirma, Musterstadt 


Praktikum 

Weiterbildung












08/2010 - 11/2011
Spanisch VHS in Musterstadt
09/2010 - 11/2010
Active Englisch VHS in Musterstadt
03/2010 - 04/2010
SAP-Anwenderschulung Logistik, Vertieb, Materialwirtschaft Muster College in Musterstadt
02/2009 - 12/2009
Active Englisch VHS in Musterstadt
06/2008 - 01/2009
Business Englisch an der Sprachschule Musterstadt
09/2005 - 11/2005
Wirtschaftsenglisch an der KSI in Musterstadt
02/2000 - 09/2001

Muster Akademie in Musterstadt

Deutschkurse mit der Deutsch-Sprachprüfung zum Hochschulzugang
Studium und Schule










2001 - 2005
Fachhochschule Musterstadt

Studium der Betriebswirtschaftslehre mit dem Schwerpunkt Logistik und Vertiefungsbereich Controlling


Abschluss: Diplom Betriebswirtin (FH)

1994 - 1999
Staatliche Akademie für Transportwesen in  der Ukraine 


Studium der Betriebswirtschaft für Transportwesen an der staatlichen Akademie für Transportwesen in Charkiw / Ukraine

1984 - 1994
Gymnasium in der Ukraine

Abschluss: Abitur
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