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Maria Mustermann
Musterstraße 123      ◊      98765 Musterstadt      ◊      MariaMustermann@e-job.expert

Musterstadt, xxxx 2013
Bewerbung um eine Stelle im Bereich Vertriebsinnendienst
Sehr geehrte Damen und Herren,
gerne ergreife ich die Initiative und bewerbe mich bei Ihnen um eine Stelle im Bereich Vertriebsinnendienst. 

Ich bin Diplom Betriebswirtin und war als Customer Service Representative eines Technologie - Unternehmens verantwortlich für die reibungslose Auftragsabwicklung und Kundenzufriedenheit der Key Accounts in den GUS Staaten und den baltischen Ländern.

Neben meinen Sprachkenntnissen kann ich hier meine fachlichen Schwerpunkte Betriebswirtschaft, Logistik und Controlling sehr gut einsetzen.

Zu meinen Aufgaben gehörten: 

· vollständige kaufmännische Auftragsbearbeitung (order to invoice) 

· Angebotserstellung und Betreuung der Großkunden in den GUS und Baltik Staaten 

· Kommunikation zwischen den einzelnen Fachabteilungen, Lager und Speditionen 

· ständige Überwachung der Prozessabläufe und Ausarbeitung von Verbesserungen 

· eigenständige Key Account Verantwortliche für die GUS Kunden 2008 / 2009 

Aufgrund meiner Herkunft spreche ich die Sprachen Russisch und Ukrainisch fließend, Englisch gehört in Wort und Schrift zu meiner täglichen Arbeit, ebenso wie Deutsch.

Sehr gute Kenntnisse habe ich in SAP, AX, QlikView, AS400, Navision und Oracle, perfekte MS-Office Anwendung halte ich für selbstverständlich.

Zu meinen Stärken gehören die Fähigkeit, die eigene Arbeit effektiv und effizient zu organisieren, ziel- und lösungsorientiertes Denken, sicheres Auftreten, Zuverlässigkeit und eine freundliche Art. Daher ist es mir auch sehr wichtig, neben einer interessanten Tätigkeit weiterhin ein positives Umfeld zu finden, in das ich mich voll einbringen kann.
Meine Gehaltsvorstellung richtet sich grundsätzlich nach der Bedeutung der Position.
Gern würde ich Ihnen weitere fachliche Details zu mir erläutern und freue mich auf die Einladung zu einem persönlichen Gespräch.
Mit freundlichen Grüßen

Maria Mustermann
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