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Musterstadt, Juni 2012
Meine Initiativbewerbung als Bürokaufmann / kaufm. Sachbearbeiter /
Sachbearbeiter / Auftragssachbearbeiter / Teamassistent
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich bin ein gut ausgebildeter Bürokaufmann und habe langjährige Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich. So verfüge ich unter anderem über Kenntnisse in den Branchen

· Papiergroßhandel

· Öffentliche Verwaltung
· im Back-Office verschiedener Banken und

· über die Zeitarbeit auch in drei verschiedenen Rechtsanwaltskanzleien.

An selbständiges, eigenverantwortliches und zuverlässiges Arbeiten bin ich selbstverständlich gewöhnt.
Zuletzt war ich in der Rechtsanwaltskanzlei Mustermann in Musterstadt tätig und war dort für den Posteingang sowie die Postbearbeitung und die zuverlässige Postverteilung sowie unter anderem die Betreuung der Großkopierer zuständig.

Ich will wieder eine interessante Berufstätigkeit ausüben und kann unverzüglich eine berufliche Tätigkeit aufnehmen, wobei ich mir sehr sicher bin, Sie mit Rat und Tat unterstützen zu können. 

Auf Ihre Einladung zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch freue ich mich!
Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann



