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Max Mustermann

_____________

Musterstraße 123
98765 Musterstadt








   MaxMustermann@e-job.expert



Musterstadt, Juli 2012

Lebenslauf

Name:
Max Mustermann
Geburtsdaten:
xx.xx.1985 in Musterstadt
Familienstand:
ledig

08.1991 – 06.1995
Grundschule Musterstadt
08.1995 – 06.2001
Realschule Musterstadt
08.2001 – 07.2004
Wirtschaftsgymnasium Musterstadt
(Allgemeine Hochschulreife)

10.2006 – 06.2009
Betriebswirtschaftslehre-Studium an der FU Musterstadt

07.2009 – 01.2012
Ausbildung zum Industriekaufmann bei der Musterfirma

(Abschluss am xx.xx 2012)




Bereiche:

· Verkaufs- und Auftragsabteilung

· Versand- und Rechnungsabteilung

· Buchhaltung- und Personalabteilung

· Betriebsleitung

· Sekretariat

· Geschäftsleitung

Sommer 1998

4-wöchiger Sprachkurs in London/England
seit 2007 

Vorträge für Veranstaltung vorbereitet/geleitet

seit 2007 

Veranstaltung vorbereitet/mitgewirkt


02.2012 – 04.2012
EDV-Kurs (Word, Excel, Powerpoint) 

10.2004 – 09.2006
Auslandsaufenthalt in den USA 

Englisch 

gut in Wort und Schrift
Französisch 

gut in Wort und Schrift
Russisch 

Grundkenntnisse

· Word, Excel, MS-Outlook und PowerPoint
· Datev und Lexware
· GDI-Warenwirtschaftssystem
· Textverarbeitung 

· Internetrecherchen und –kommunikation

· Finanzmarkt und Wirtschaftspolitik

· Motorsport und Fußball (Bundesliga)

· Mitglied und Spieler im Musterverein
Persönliche Daten





Schulbildung





Studium





Berufsausbildung





Praktische Erfahrungen





Weiterbildung





Auslandsaufenthalt





Sprachen





EDV-Kenntnisse





Interessen









