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Maria Mustermann - Musterstraße 123 – 98765 Musterstadt
Musterstadt,  2013

Initiativbewerbung als Exportsachbearbeiterin/-fachkraft

Sehr geehrte Damen und Herren,

suchen Sie eine erfahrene und engagierte Mitarbeiterin zur Ergänzung Ihres Teams?

Dann freue ich mich, wenn ich Sie neugierig machen kann.

Ich bin 54 Jahre alt und habe in den letzten 30 Jahren im Futtermittelexport Kunden weltweit betreut. Im Rahmen dieser Tätigkeit war ich eigenverantwortlich zuständig für:

· die komplette Auftragsabwicklung 

· das Erstellen akkreditivgerechter Dokumente
· die speditionelle Abwicklung 

· die Kundenbetreuung und -beratung

· die Reklamationsbearbeitung 

· Grundkenntnisse im Atlas Zollsystem

Von meinen Vorgesetzten wurde mir ein kollegiales Verhalten sowie ein hohes Maß an Teamfähigkeit bescheinigt.

Aktuell stehe ich dem Arbeitsmarkt zur Verfügung, da mein bisheriger Arbeitsplatz durch Geschäftsaufgabe weggefallen ist. 

Sie gewinnen mit mir eine Mitarbeiterin, die offen auf andere Menschen zugeht, sehr sorgfältig und gewissenhaft arbeitet und immer eine positive Einstellung zu Ihrem Beruf hat.

Ich freue mich, wenn Sie mich kennen lernen möchten!

Mit freundlichen Grüßen  
Maria Mustermann

