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Musterstadt, xxxx 2013


Initiativbewerbung als Controllerin


Sehr geehrte Damen und Herren,

mein BWL-Studium mit den Schwerpunkten Rechnungswesen und Internationales Management habe ich im April 2012 erfolgreich abgeschlossen. Ich freue mich, nun als Vollzeitkraft durchzustarten und bewerbe mich hiermit um eine Stelle als Controllerin.

Zu meinem bisherigen beruflichen Werdegang:
Bereits während des Studiums habe ich wertvolle Berufserfahrungen im Controlling gesammelt und so ständig meine Kenntnisse und Fähigkeiten weiterentwickelt. Für einen Bildungsträger habe ich beispielsweise als Honorarkraft bei der Umstellung des Rechnungswesens mitgewirkt.

Meine Hauptaufgabengebiete waren: 
· Projektabrechnung 
· Controlling
· Vorlagen
· Workflow

In den letzten drei Jahren lag mein Arbeitsschwerpunkt in der Assistenz von Entscheidungsträgern: 
· Projektcontrolling
· Kennzahlen
· Interne Leistungsverrechnung
· Interne Bilanzen

Ich habe Kenntnisse in:
· allen MS Office Anwendungen, insbesondere Excel
· SAP R/3
· Datev

Alle bisher von mir durchgeführten Tätigkeiten erforderten ein hohes Maß an Serviceorientierung, Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein und die Begeisterung pro-aktiv mitzuwirken. 

Ich bin ab sofort verfügbar und freue mich darauf, von Ihnen zu hören.

Mit freundlichen Grüßen


Maria Mustermann
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