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Max Mustermann

Musterstr. 123 ( 98765 Musterstadt 




geboren am xx.xx.1988                                                

in Musterstadt

ledig 


Max Mustermann@e-job.expert
Meine Kenntnisse, Fähigkeiten und Erfahrungen

Durch meine bereits gesammelte Berufspraxis verfüge ich sowohl über theoretische als auch über praktische Kenntnisse. Mein Profil wird durch eine kaufmännische Berufsausbildung, besonders im Personalwesen geprägt.

· Sichtung und Bearbeitung von Bewerbungsunterlagen

· Planung und Durchführung von Assessment-Center
· Einhaltung und Steuerung der Lohnabrechnungen
· Planung und Koordination von Personalmaßnahmen
· Verwaltung der Stellenausschreibungen
· Bearbeitung und Kontrolle firmeninterner Statistiken
Zu meinen persönlichen Stärken gehören:

· Freude am direkten persönlichen Umgang mit Menschen

· ziel- und leistungsorientierte Arbeitsweise 

· körperliche und geistige Belastbarkeit

· solides und kompetentes Auftreten

· PC-Kenntnisse sowie Erfahrung mit SAP

· Zuverlässigkeit, Engagement und Flexibilität 
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