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Maria Mustermann
Musterstraße 123
98765 Musterstadt
E-Mail: MariaMustermann@e-job.expert

L E B E N S L A U F
Persönliche Daten

Geburtsdatum:

xx.xx.1970

Geburtsort:


Musterstadt
Familienstand:

ledig

Staatsangehörigkeit:

deutsch

Berufliche Tätigkeit

11/2011 - heute
selbständig, Musterstadt 
als Marketing- und Kommunikationsberaterin z. Zt. Nebengewerbe (wird bei Anstellung abgemeldet)

· Entwicklung eines eigenen Produktes 
Konzepte für Marketing- und Kommunikationsmaßnahmen 

Websites, Social Media, Eventmanagement, Analysen, CD/CI

· Kursleiterin/Veranstalterin für Parfüm-Workshops (z.B. als Incentive)

· Field Marketing Specialist in der IT-Branche – Vertretung

· Referentin für Aromatherapie und Naturkosmetik als freie Mitarbeiterin

09/2009 - 09/2011

Musterfirma, Musterstadt
als Außendienstberaterin Kieferorthopädie
· Umsatzverantwortung 1,5 Mio. Euro

· Beratung von Kieferorthopäden (medizinisches Fachwissen erforderlich) 

· Erstellung der Gebietsverkaufsplanung inkl. Benchmarking, Gebietsanalyse

· Organisation und Durchführung ärztlicher Fortbildungen

· Schulung der Mitarbeiter bzgl. Handhabung der Medizinprodukte

· Marketingunterstützung für meine Kunden

· Verkaufsstrategieplanung zusammen mit dem Marketing 
09/2007 - 09/2009

Musterfirma, Musterstadt
als Marketing- und Kommunikationsberaterin
· Diverse Aufträge im Kaufmännischen und im Kommunikationsbereich, 
u. a. für CC&C (diverse Firmen)
freiwillige Aufgabe der Selbständigkeit aufgrund des Angebots zur Anstellung
09/2006 - 08/2007
Musterfirma, Musterstadt

Immobilienverwaltung und Verkauf von Immobilien

als Referentin für Kommunikation sowie Vertriebsmanagerin 

	· Entwicklung eines einheitlichen CD/CI

	· Anzeigengestaltung und deren Schaltung

	· Erstellung von Konzepten und Briefings für externe Agenturen

	· Erstellung von VKF-Material für den eigenen Vertrieb

	· Aktualisierung der Website

	· Sponsoring zur Gewinnung von Kapitalanlegern

	· Verwaltung der Werbebudgets aller Objekte

	· Aufbau eines Presseverteilers



	Vertriebsmanagement:

	· Eigenständige Vermietung von Gewerbeimmobilien

	· Steuerung des externen Vertriebs

	· Steuerung der Verwaltungsgesellschaften


04/2006 - 07/2006

Musterfirma, Musterstadt





Praktikum als Dipl. Marketing-Kommunikationswirtin

	· Entwicklung eines Flyers 

	· Analyse einer Geschäftseinheit und Empfehlung diverser Kommunikationsmaßnahmen

	· Mitwirken bei der Erstellung des Marketingplans

	· Übersetzung von Verträgen und Korrespondenzen Deutsch/Englisch

	· Dt. Website der neuen Geschäftseinheit „uniforms“ überarbeitet

	· Telefonkonferenzen mit dt. Firmen, anschl. in Englisch übersetzt


07/2000 - 01/2006

Musterfirma, Musterstadt
als kfm. Sachbearbeiterin im Rechnungswesen und Controlling 
	· Projektarbeiten (Messe- und Eventorganisation)

	· Umgestaltung des Inhaltes sowie des Layouts der Website

	· Umsetzung der Marketing- und Werbeaktivitäten unserer Parkhäuser

	· Mitwirken bei der Bilanzierung (IAS)

	· Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung


01/1998 - 06/2000

Musterfirma, Musterstadt




als kfm. Sachbearbeiterin der Versicherungsabteilung
	     Eigenverantwortliche Bearbeitung div. Versicherungssparten wie:



	· Deklaration zur Transportversicherung und Auslandskrankenversicherung

	· Transport-Schadenbearbeitung

	· Abwicklung und Bearbeitung von Rückführung von Personal aus dem Ausland inkl. englischer Korrespondenz

	· Führen und Entwicklung von div.  Statistiken (Prämien, Schäden)

	· Betreuung des Kfz–Privat-Geschäftes der Mitarbeiter




06/1997 - 12/1997

Musterfirma, Musterstadt, befristet
als Kfm. Sachbearbeiterin

10/1994 - 06/1997
diverse kfm. Jobs parallel zum Architekturstudium, Musterstadt
01/1993 - 09/1994

Musterfirma, Musterstadt
als Sachbearbeitung Trade Marketing

06/1991 - 12/1992

Musterfirma, Musterstadt
als Sachbearbeiterin der EDV-Abteilung

Studium/Ausbildung

04/2004 - 03/2006
Institut für Marketing und Kommunikation, Musterstadt

Abendstudium zur Dipl. Marketing-Kommunikationswirtin


Abschluss: IMK Diplom, Note: 1,8

10/1994 - 06/1997

Fachhochschule für Architektur, Musterstadt
Architekturstudium ohne Abschluss 

07/1989 - 06/1991

IHK-Musterstadt, Ausbildung zur Industriekauffrau

Abschluss: IHK-Zeugnis

Schulbildung

09/1987 - 06/1989

Wirtschaftsgymnasium, Musterstadt
Abschluss: Fachhochschulreife 
Sprach- und IT-Kenntnisse

	       MS Office Paket (sehr gut)

       SAP R/3 (Gute Kenntnisse Kreditorenbuchhaltung)

	       Corel Draw X 3 (Grundkenntnisse)

	       Europass–Englisch Zertifikat – Aufenthalt in GB, Wales (gut)

	       VHS–Englischkurs – Let’s talk business – (gut)




	


Weiterbildung

09/2012
Naturkosmetikberaterin

03/2012
Aromatherapiecoach

04/2006 - 07/2006
Aufenthalt in Großbritannien zur Verbesserung der Englischkenntnisse

2005
Marketing–Workshop Musterstadt
Außerberufliche Interessen und Aktivitäten

	       Ehrenamtliche Tätigkeit Muster-Stiftung 

Inlineskaten, Joggen, Kreatives Schreiben, 

       Gesundheit und psychologische Themen

	


Maria Mustermann
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