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Maria Mustermann
Musterstraße 123
98765 Musterstadt
E-Mail: MariaMustermann@e-job.expert


Qualifikationsprofil

Berufe:

1. Kaufmännischer Beruf:
Industriekauffrau (IHK)



2. Kaufmännischer Beruf: 
Marketing-Kommunikationswirtin (IMK)

Fachliche Kompetenzen:

· umfangreiche allgemeine Kenntnisse aus Marketing und Kommunikation (Werbung)

· vertiefte Kenntnisse:

· Website – Gestaltung

· Social Media

· Entwicklung Logo und CD/CI

· Konzeption von Werbemaßnahmen 

· Marketing Planung

· Businessplanung

· Budgetplanung

· Eventorganisation

· Messeorganisation

· Betriebswirtschaftliche Kenntnisse:

· Buchhaltung

· Controlling

· Bilanzvorbereitung

· Existenzgründung

· Sachbearbeitung Versicherung

· PC-Kenntnisse:

· MS Office-Paket (Excel, Word, Power Point)

· SAP R/3 

· Coral Draw 

· GIMP

Management-Kompetenzen:

1. allgemein:

· Unternehmerisches Denken (2 x selbständig)

· generalistische Fähigkeiten

· Emotionale Intelligenz 

· Menschenführung

· Organisationsstärke 

· Präsentationsstärke

· Zielorientierte Gesprächsführung

· Führungsstil nach Rosenstiel (kooperativer und situativer Führungsstil)

2. Vertrieb:

· Verhandlungsführung

· Produktschulungen

· Betreuung von Kieferorthopäden/Zahnärzten

· Organisation von Fortbildungsveranstaltungen für Ärzte

· Kundenorientierung 

· Projektarbeiten

3. Personalwesen:
· Personalwesen während des Studiums

· Stellenanzeigen 

· Prüfung der Bewerbungen

Sprachen:

· Englisch: Gute Kenntnisse in Wort und Schrift


Persönliche Stärken:

· wissbegierig und lernfreudig

· flexibel und kreativ (lösungsorientiert und künstlerisch)

· motiviert und motivierend

· engagiert und durchsetzungsstark

· schnelle Auffassungsgabe

· emotional intelligent

· eigenständig und eloquent

Soziale Kompetenzen:

· hilfsbereit

· Wissen weitergebend

· anpassungs- und teamfähig

· verantwortungsbewusst

· zuverlässig

· kommunikativ und offen

· tolerant

· diplomatisch

Interessen:

· Ehrenamtliche Tätigkeit 
· gesundheitliche und psychologische Themen, Philosophie

· Inlineskaten, lesen, malen, kreatives Schreiben
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