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MAX MUSTERMANN




KURZPROFIL

  Langjährige Erfahrung im Qualitätsmanagement
  Erfahrung im Umweltmanagement/Integrierte
Managementsysteme/Arbeitssicherheit
  Erfahrung in der Projektleitung
  Umfangreiche Erfahrung in MS Office, Visio und SAP
  Zielorientierte und strukturierte Vorgehensweise bei
Problemanalyse/Recherche/Dokumentation
  Diplom Physiker
  geboren am xx.xx 1965 in Musterstadt
  verheiratet, zwei Kinder
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MAX MUSTERMANN



Musterstadt, Mai 20XX



Initiativbewerbung als Qualitätsmanager/Fachkraft für Arbeitssicherheit



Sehr geehrte Damen und Herren,

auf der Suche nach einem neuen Wirkungskreis bewerbe mich hiermit bei Ihnen.

Zu meinem bisherigen beruflichen Werdegang:
Nach Abschluss meiner Ausbildung zum Qualitäts- und Umwelt-
Managementbeauftragten und Auditor Anfang 1998 war ich bis Ende März 2013 als
Qualitätsmanager in verschiedenen Unternehmen der Industrie tätig.

Meine Hauptaufgabengebiete waren:
•	Weiterentwicklung des QM Systems nach den jeweils gültigen Standards
(Automotive Umfeld ISO TS 16949, Pharma Umfeld cGMP, ISO 9000 ff, ISO
14000 ff, OHSAS 18001, usw.)
•	Einführung neuer Technologien
•	Leiter Forschung und Entwicklung
•	Organisatorische Maßnahmen
•	Operative Qualitätssicherung
•	Strahlenschutzbeauftragter für den Standort
•	Umweltmanagementbeauftragter
•	Fachkraft für Arbeitssicherheit (in Ausbildung, abgebrochen auf Grund
betrieblicher Umstrukturierungen)

Ich habe Kenntnisse in:
•	Qualitätsmanagement
•	Umweltmanagement
•	Arbeitssicherheit
•	allen MS Office Anwendungen (inkl. Power Point, Excel, Visio)
•	Internet
•	SAP/R 3

Meine Stärke liegt in der Wahrnehmung von Planungs-, Organisations- und Kontrollaufgaben. Alle bisher von mir durchgeführten Tätigkeiten erforderten ein hohes Maß an Organisationstalent, Flexibilität, Durchsetzungsvermögen und die Fähigkeit, Begeisterung für neue Ideen zu schaffen.

Ich bin ab sofort verfügbar und freue mich von Ihnen zu hören. Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
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MAX MUSTERMANN

Lebenslauf

BERUFSPRAXIS

04/2012 – 03/2013	Musterfirma, Musterstadt
R & D Quality Manager
	Aufrechterhaltung der ISO Zertifizierungen
	Weiterentwicklung des QM Systems nach ISO TS 16949
Standard (Automotive Umfeld)
	Operative Qualitätssicherung

04/2009 – 04/2012	Musterfirma, Musterstadt
Leiter Qualitätsmanagement/Qualitätssicherung
	Aufrechterhaltung der ISO Zertifizierungen
	Weiterentwicklung des QM Systems nach P & G Standard (analog GMP-reguliertes Pharmaumfeld)
	Durchführung von Produktaudits
	Einführung und Organisation der Werkerselbstprüfung

09/2007 – 03/2009	Musterfirma, Musterstadt
	Leiter Qualitätssicherung/Dokumentation/ Qualifizierung
	Aufrechterhaltung der ISO Zertifizierungen
	Dokumentation/Qualifizierung von Anlagen im       GMP–regulierten Pharmaumfeld

01/2001 – 08/2007	Musterfirma, Musterstadt
	Leiter Technologie/Entwicklung/Qualitätsmanagement
01/2006 – 08/2007	Qualitätsmanagementbeauftragter Optik Entwicklung
	Leiter Technologie
	Leiter Forschung und Entwicklung
	Leiter Qualitätsmanagement und -sicherung
	Einführung neuer Poliertechnologien
	Strahlenschutzbeauftragter für den Standort
06/2005 – 12/2005	Umweltmanagementbeauftragter/Fachkraft für
Arbeitssicherheit (in Ausbildung, abgebrochen auf Grund betrieblicher Umstrukturierungen)

02/2000 – 12/2000	Musterfirma, Musterstadt
	Mitarbeiter Qualitätssicherung
	VDA 6.1 ff
	ISO TS 16949
	QS 9000
	Automotive
	Endprüfungen
	Erstellen von Werkszeugnissen
	Verwalten der Normenstelle
	Betriebsbegehungen
	Durchführen interner Audits
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11/1997 – 12/1999	Musterfirma, Musterstadt Qualitätsmanagementbeauftragter Werkschutz und Werkfeuerwehr
	Projektleitung Dokumentation und Implementierung des
integrierten Managementsystems in den Abteilungen Werkschutz und Werkfeuerwehr bis zur erfolgreichen Erstzertifizierung beider Bereiche
	Schulung der Mitarbeiter
11/1997 – 02/1998	Praktikant Integriertes Managementsystem
	Implementierung und Dokumentation eines integrierten
Managementsystems in der Abteilung Werkschutz
	Schulung der Mitarbeiter

11/1995 – 03/1997	Musterfirma, Musterstadt Arbeiter
	Zeitarbeit in verschiedene Tätigkeiten

02/1995 – 10/1995	Musterfirma, Musterstadt
Betriebswirtschaftlicher Praktikant
	Mitarbeit an der Entwicklung eines Längenmesssystems
	Qualitätssicherung

03/1993 – 10/1994	Musterfirma, Musterstadt
Arbeiter
	Zeitarbeit in verschiedene Tätigkeiten

AUS- UND WEITERBILDUNG

03/1997 – 02/1998	Musterakademie
Fortbildung zum TQM- und Umweltauditor
Personalzertifizierung durch EQ-Zert

10/1994 – 10/1995	Bildungswerk 
betriebswirtschaftliches Trainee–Programm

10/1984 – 02/1993	Muster-Universität
Studium der Physik
Abschluss : Diplom Physiker
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QUALIFIKATIONSPROFIL

Fachkenntnisse:

Qualitätsmanagement Umweltmanagement Auditorenausbildung/Zertifikate Managementmethoden Betriebsbeauftragtennachweise

Management-Kompetenzen:

unternehmerisches Denken Menschenführung Motivationsstärke Organisationstalent
gute Präsentationsfähigkeiten
Gesprächsführung Zeitmanagement Konfliktlösungsfähigkeit Kundenorientierung Mitarbeiterführung und -schulungen Mitarbeitermotivation

Persönliche Stärken:

kommunikativ strukturierte Arbeitsweise flexibel und lernfreudig
einarbeitungsfähig und vielseitig einsetzbar leistungsorientiert
selbständig
belastbar entscheidungsfähig schnelle Auffassungsgabe
sicheres mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen

Soziale Kompetenzen:

anpassungs- und teamfähig zuverlässig und verantwortungsbereit kontaktfreudig und kommunikativ taktvoll, tolerant und „diplomatisch“

Sprachkenntnisse:

Deutsch	Muttersprache Englisch	Verhandlungssicher Französisch	Grundkenntnisse Spanisch	Grundkenntnisse
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ZEUGNISÜBERSICHT

Arbeitszeugnisse:

2009 – 2012	Musterfirma, Musterstadt
„Leiter Qualitätssicherung“

2007 – 2009	Musterfirma, Musterstadt 
	„Teamleiter Qualitätssicherung“

2001 – 2007	Musterfirma, Musterstadt 
	„Leiter Technologie, Entwicklung und Qualitätsmanagement“
später „Qualitätsassistent Optik Entwicklung“

2000 – 2000	Musterfirma, Musterstadt „Sachbearbeiter 	Qualitätssicherung/Qualitätskontrolle“

1997 – 1999	Musterfirma, Musterstadt
„Beauftragter Integriertes Managementsystem“

1996 – 1996	Musterfirma, Musterstadt Zeitarbeit „verschiedenste Tätigkeiten“

1995 – 1995	Musterfirma, Musterstadt
„Praktikum Entwicklung und Qualitätsmanagement“

Zertifikate:

15.12.2012	„Projektmanagement Automobilindustrie“ 

16.03.2010	„Auditorentraining“

13.02.2008	„Seminar Maschinenrichtlinie 2006/42/EG“ 

22.01.2008	„GMP – Basis – Training Technik für Lieferanten“ 

14.12.2007	„GMP – Basis – Training Technik“ 

29.11.2007	„Grundlagen der DIN EN ISO 13485 : 2003“ 

07.11.2007	       „GMP/FDA – gerechte Dokumentation in der Pharmatechnik“ 

29.11.2007	„Grundlagen der DIN EN ISO 13485 : 2003“ 

05.10.2007	„CV 3 – GAMP 4 Good Automated Manufacturing Practice“ 

06.12.2005	„Umgang mit Gefahrstoffen –
Lagerung und Innerbetrieblicher Transport“ TÜV 
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25.11.2005	„Fachkunde für Betriebsbeauftragte für Abfall“ TÜV 

17.10.2005	„Umweltrecht für Führungskräfte“ TÜV 

30.09.2005	„Fachkraft für Arbeitssicherheit 1. Präsenzwoche“ 

06.03.2001	„Strahlenschutzkurs“
TÜV 

16.02.1999	„Interner Umweltauditor“ 

12.02.1998	„TQM – Fachauditor Systemaudit“ 

28.10.1997	„Umweltmanagement“
„Qualitätsmanagement“
„Management-Techniken“
„TQM – Assessor“
„CAQ (Comuter Aided Quality“ Musterakademie

20.10.1995	„betriebswirtschaftliches Trainee–Programm“ Bildungswerk 

25.11.1994	„EDV - Seminar“
Bildungswerk 

25.02.1993	„Diplom Physik“
	Muster-Universität
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