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Initiativbewerbung als
kaufmännischer Mitarbeiter / Vertriebsmitarbeiter



Musterstadt, April 2018


  Sehr geehrte Damen und Herren,

suchen Sie einen hochmotivierten, zielstrebigen Mitarbeiter? Dann stelle ich mich gern auf diesem Wege bei Ihnen vor und bewerbe mich um eine entsprechende Tätigkeit.

Meine bisherigen Schwerpunkte und die entsprechenden Tätigkeitsbereiche
· Unterstützung bei der Einführung von Project Portfolio Management - SAP Project Portfolio
· Management (PPM) / IT Projekt mit agilen Methoden
· Vorbereitung von Business Process Management (BPMN 2.0) für Projekt Portfolio Management
· Vorbereitung von Multi-Project-Reports basierend auf monatlichen Statusupdates für Projekte des 
Product Lifecycle Committees
· Erstellung eines eLearning Tools für das Project Management Office zum besseren Verstehen des neu 
eingeführten SAP PPM Programms
· Wert Dämpfungs-Mapping für den Produktions-Workflow
· Das produktive Ergebnis mit einer Steigerung von 9% des Produktionsanstiegs
· Planung von detaillierten Ingenieuraktivitäten und Fertigstellung von Anforderungen und 
Spezifikationen in Zusammenarbeit mit Ingenieur- und Fertigungsabteilungen
· Schnittstelle Management zwischen F & E & Engineering Operationen für reibungslose Umsetzung.
· Implementierung und Konzeptdesign für die Reduktion von Zahnradschäden in der Produktionslinie

Kenntnisse:
· Alle MS Office Anwendungen (inkl. MS Power Point, Word, Outlook und MS Excel)
· SAP ERP R/3 SAP PPM
· 	SAP Solution Manager o	SAP Business Analysis
· MS- Visio
· Adobe Captivate
· Englisch (Sehr gute Kenntnisse)
· Deutsch (B1)

Meine Stärken:
· sicheres mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen auf Englisch
· technisches Wissen mit Management-Erkenntnissen
· 	flexibel, lernfreudig und verantwortungsbewusst
· selbständige und organisierte Arbeitsweise
· zuverlässig und belastbar
· schnelle Auffassungsgabe und Pro-Aktivität
· anpassungs- und teamfähig


Ich freue mich auf die Gelegenheit zu einem persönlichen Gespräch, damit Sie mich besser kennenlernen können. Meine Gehaltsvorstellungen bespreche ich gerne mit Ihnen vor Ort.

Mit freundlichen Grüßen


Max Mustermann


MaxMustermann
Musterstr. 123, 98765 Musterstadt
MaxMustermann@e-job.expert


image1.jpeg




image2.png




