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Max Mustermann Berlin, September 20xx

Initiativbewerbungals IT - Mitarbeiter

Sehr geehrte Damen und Herren,

aufgrund meiner langjahrigen Erfahrung im IT-Bereich méchte ich mich bei Ihnen vorstellen und
mich fir eine entsprechende Position bewerben.

Mein bisheriger beruflicher Werdegang:

Nach meiner Fortbildung zum EDV-Dozenten (1991/92) war ich mehrere Jahre an verschiedenen
Bildungseinrichtungen freiberuflich als solcher tatig. Nebenher betrieb ich einen Hard- und
Softwareservice. Wahrend meiner Dozententatigkeit entwickelte ich MS-Access und VBA fir die
Musterfirma.

Nach meinem Wechsel als Schulungsleiter zur Musterfirma (2001-2005) setzte ich diese
Datenbank auch dort ein. Da das Schulungsaufkommenricklaufig wurde, konnte ich zwei
Datenbankprojekte fiir die Musterfirma allein entwickeln und stie3 dabei in Grenzbereiche von MS
-Access vor. Das umfangreichere Projekt (Kapazitatsplanungstool) dauerte fast ein Jahr und
wurde im Anschluss auf Wunschder Musterfirma nochmals erweitert.

Zu meinen Aufgaben in der Musterfirma (2005-2010) gehérte die Betreuung der IT- Infrastruktur
(Hard- und Software) in Musterstadt in der Zentrale des Musterlandes, in allen Niederlassungen
und im auslandischen Firmenverbund sowie nicht zuletzt der Mitarbeitersupport.

Nach einer erneuten Weiterbildung in Java-Programmierung konnte ich bei der Musterfirma eine
projekibezogene Tatigkeit fir ein Jahr aufnehmen. Daraus resultieren langjahrige sehr gute
Kenntnisse:

- im Mitarbeitersupport (sowohl telefonisch, per E-Mail als auch remote via Internet)

- im Umgang mit Kunden und Abstimmung auf deren Bedirfnisse durch EDV-Service

- im Hard- und Softwareservice einschlieBlich Fehleranalyse und Beseitigung

- in der Netzwerkadministration einschlieB3lich VPN-Anbindung

- im Microsoft Office einschlieBlich VBA-Programmierung

- in Datenbanken-Modellierung und -Erstellung auf ACCESS-Basis u. a.

- in SQL-Datenbanken, wie ORACLE (Certified Professional), MySQL, Firebird, Postgres

- in Webseitengestaltung und Grafikbearbeitung

- Erwachsenenqualifizierung einschlieBlich Inhouse-Schulungen

- Erstellung von Schulungsunterlagen, Dozenteneinsatz-, Raum- und Budgetplanung

Dies sind einige meiner Fertigkeiten, die ich gern in lhrem Unternehmen einbringen mdchte.
Flexibilitat, Belastbarkeit, Teamfahigkeit und der Drang zur Erweiterung und Vervollkommnung
meiner Kenntnisse sind weitere Starken.

Ich freue ich mich Uber ein persénliches Gesprach und stehe Ihnen ab sofort zur Verfligung.

Mit freundlichen GriBen

Max Mustermann



Lebenslauf

Zur Person
Vorname Name: Max Mustermann
Geburtsdatum: XX.XX.1954
Geburtsort: Musterstadt
Wohnhaft: MusterstraRe 123
98765 Musterstadt
Nationalitat: Deutsch
Familienstand: verheiratet, 2 Kinder (27, 24)
Beruflicher Werdegang
10/12 - dato arbeitssuchend
10/11 - 09/12 Java - Softwareentwickler bei der Musterfirma. Musterstadt

o Entwicklung eines Java-Moduls auf Basis von Swing flr die

tabellarische Planung von Fahrplanfahrten des OPNV
(Datenbank PostgreSQL, PersistenzschichtiBatis)

o Erarbeitung eines Java-Programms mit dem JSF-Framework
fUr statistische Berechnungen von Umlaufen

. Mitarbeit an einer Oberflache zur Ein- und Ausgabe von
Informationen und dem Datenaustausch mit dem
Hintergrundsystem in Echtzeit

01/11 - 09/11 arbeitssuchend
08/05 - 12/10 IT-Verantwortlicher der Musterfirma. Musterstadt (Spedition und
Logistik)

o Betreuung der [T-Infrastruktur (Hard- und Softwareseitig) in
Musterstadt, sowie in sdmtlichen Niederlassungen und im
Firmenverbund
(Tschechienund Polen) einschlieBlich Mitarbeitersupport (24/7)

. AS400 (i5)-Serveradministration in der Zentrale in Form von
Updates der Speditionssoftware einspielen, Anlegen von
Mitarbeiterkonten und Zugriffsberechtigungen erteilen, Drucker-
sowie Remotezugriff von Niederlassungen ermdglichen

o In Niederlassung Aufbau eines Windows 2000-Servers und
spater eines Windowshomeservers inklusive Einrichtung
Mitarbeiterkonten und Zugriffsrechte

o Einkauf, Einrichtung und Betreuung samtlicher Hard- und
Software der Gruppe (Ausnahmen teilweise in Tschechienund
Polen) wahrend des Anstellungszeitraumes

o Installation und Administration eines Lagerlogistikprogramms
einschlieBlich SQL-Datenbank Firebird

J Umfangreiche VBA-Programmierung in Excel, zwecks
Mitarbeiterentlastung
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Schulungsleiter bei Musterfirma. Musterstadt
VBA-Programmierung und Datenbankentwicklung

o Verantwortlicher fir die Durchfihrung von W eiterbildungs-
maBnahmenin der Erwachsenenqualifizierung sowohl
gefdrdert als auch Firmenschulungen

o Kursentwicklung, -planung, -betreuung und -abwicklung,
Teilnehmerakquise, Dozenteneinsatz-, Raum- und
Budgetplanung, Mitarbeiterfiihrung

J Realisierung von Auslandpraktika

o Weiterentwicklung des in der Musterakademie zum
Einsatz gekommenen Kursverwaltungssystems

o Entwicklung eines umfangreichen Kapazitatsplanungstools auf
MS —Accessbasis und VBA-Programmierung, fir die
Musterfirma. Musterstadt mit anschlieBender
Projekterweiterung

Leiter des Computer-Trainingszentrums und Technikverantwortlicher
der Musterakademie

. Verantwortlicher fiir die Durchfiihrung von Weiterbildungs-
mafnahmenin der Erwachsenenqualifizierung sowohl
geférdert als auch Firmenschulungen

. Kursentwicklung, -planung, -betreuung und -abwicklung,
Teilnehmerakquise, Dozenteneinsatz- und Budgetplanung

. Verantwortlich fir Firmennetzwerk (Server/Clients), zunachst
Novell- spater (nach Fernlehrgang) Windows NT-Server
einschlieBlich Datensicherung, E-Mailverkehr

. Aufbau eines eigensténdigen umfangreichen Kursverwaltungs-
systems auf MS -Accessbasis und VBA-Programmierung,
welches - da netzwerkfahig - von allen Mitarbeitern fiir alle
Kurse genutzt wurde

Freiberuflicher EDV-Dozent sowie selbstandiger EDV-Service

o Durchfihrung von EDV-Kernqualifikationen (EDV-Grundlagen,
MS-Office, Internet)

o Erstellung eigener Schulungsunterlagen

. Hard- und Softwareverkauf und -service sowohl flir Business
als auch privat, PC-Konfiguration nach Kundenwunsch,
Fehleranalyse und -beseitigung

Farbbildréhrenproduktion Musterfirma. Musterstadt
W ehrdienst mit Studium fiir Offizierslaufbahn

Weiterbildung — Java-Programmierung
Fernlehrgang — Datenbankentwicklung mit MySQL und PHP
Weiterbildung zum Oracle 9i Certified Professional (Developer)

Fernlehrgang zum Netzwerkbetreuer (NT) mit
Telekommunikationstechnik (SGD)

Lehrgang fur die Ausbildereignungs-Prifung mit IHK-Abschluss
Fortbildung zum EDV-Fachdozenten Musterinstitut



Bildungsweg
1980 - 1984

1974 - 1976

Sprachen

Deutsch:
Englisch:

Kenntnisse

Kriminalistikstudium an der Musteruniversitat,
Abschluss als Diplomkriminalist

Abitur an der Spezialklasse fir Mathematik-Physik
der Muster-Universitat

Muttersprache

Schulkenntnisse
Lesen von Fachtexten gut
Verstandigung im Ausland (Urlaub) méglich

¢ Gute Kenntnisse in Client-Programmierung mit Java (Swing)

e Sehr gute Kenntnisse in Microsoft-Produkten, wie Windows, Office (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook) sowie speziell in Access-Datenbankentwicklung und VBA-Programmierung auch mit
Word und Excel

e Gute Kenntnisse in Windows-Netzwerktechnik, Hard- und Softwaresupport, SQL, HTML, PHP

e Fuhrerschein Klasse 3, Bootsfiihrerschein Binnengewasser

Hobbys

e Alles was mit EDV zu tun hat

e Gartenarbeit

e Sport/Fitness

e Lesen



Qualifikationsprofil

Selbsteinschatzung (1 - 3; 1 = Sehr gut, 2 = Gut, 3 = Basiskenntnisse)

Visual Basic for Application 19 1 jetzt

Java 7 2 2 jetzt

PHP 2 2 jetzt

Int tTechnologi al Selbsteinschi 2 I
HTML 8 2 jetzt

XML <1 3 2012

JSP <1 3 2012

Servlets <1 3 2012

TCP/IP 12 2 jetzt

NetObject Fusion 9.0 5 1 2010
Datenbanken Jahre Selbsteinschatzung Zuletzt verwendet
MS Access 16 1 jetzt

Oracle 9i 1 3 2004

MySQL 3 2 jetzt
PostgreSQL 2 2 jetzt

Firebird 5 2 2010

SQL 4 2 jetzt

MS Office Jahre Selbsteinschitzung  Zuletzt verwendet
MS Word (Vers. 5.0 — 2010) 21 1 jetzt

MS Excel (Vers. 4.0 —2010) 21 1 jetzt

MS PowerPoint (Vers. 95 — 2010) 18 1 jetzt

MS Access (Vers. 95 —2007) 18 1 jetzt

MS Outlook (Vers. 95 — 2007) 18 1 jetzt

MS Windows (Vers. 3.1 — 8.0) 22 1 bis jetzt
Netzwerk Jahre Selbsteinschatzung  Zuletzt verwendet
Windows NT 4.0 2 2 2000 - 2001
Windows 2000 Server 5 2 2010

Router, Switch, Hub 13 2 jetzt

VPN 5 2 jetzt

CorelDraw (Vers. 4.0 — 11) 12 2 jetzt

Corel Photo-Paint (Vers. 4.0 — 11) 12 2 jetzt

Englisch 3 jetzt

Russisch 10 3 1989



Zeugnisubersicht

Arbeitszeugnisse:

1998 — 2001

Musterfirma, Musterstadt
, Technikverantwortlicher”

2001 — 2005 Musterfirma, Musterstadt
~Schulungsleiter*
,Datenbankentwickler®
»2Administrator fir DocuWare*
2005 - 2010 Musterfirma, Musterstadt
oI 1-Verantwortlicher®
2011 — 2012 Musterfirma, Musterstadt
LSoftwareentwickler*
Zertifikate:
1991 — 1992 EDV-Fachdozent (Note ,gut®)
1997 Weiterbildung und Prifung geman AEVO (Note ,gut®)
2000 — 2001 Netzwerkbetreuer NT mit TK-Technik (Note ,sehr gut*)
2004 Oracle9i PL/SQL Developer Certified Associate
Oracle9i Forms Developer Certified Professional
2004 IT-Center (modular) (Note ,sehr gut*
2010 - 2011 PHP/MySQL-Datenbankentwickler (Note ,sehr gut”)
2011 Softwareentwicklung Java (Note ,sehr gut”)
Bildungsabschiltisse:
1974 - 1976 Reifezeugnis der Mathematikspezialklasse (Note ,gut®)
1980 — 1984 Diplomstudium Kriminalistik (Note ,gut®)
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Wir bewerbn Sie!

die Tur zum verdeckten Stellenmarkt'.

Nie davon gehort?

60 % aller Arbeitsplatze werden ohne Ausschreibung

vergeben. Das ist der verdeckte Stellenmarkt'.
\
Wir zeigen lhnen, welche Mdéglichkeiten Sie durch

eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen
neuen Job zu finden.

Klicken Sie hier!

Sichern Sie sich lhren Erfolg



https://initiativbewerbungen.com/#musterform

