
 

 

 

Musterstadt, xxxx 2013 

 

 
Initiativbewerbung als Sachbearbeiter/kaufmännischer Angestellter 
 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
nach meiner gewerblichen Ausbildung und einer Orientierungsphase habe ich 

konsequent und zielgerichtet meine Neigung und mein Talent zur Verwaltung und 

Organisation ausgebaut.  

 
Nun bin ich auf der Suche nach einer Herausforderung in einem leistungsorientie rten 

Unternehmen, in dem ich meine umfassenden Kenntnisse, meine sorgfältige und genaue 

Arbeitsweise, sowie die Fähigkeit eigenverantwortlich und auch im Team zu agieren, 

einbringen kann. 
 

KURZPROFIL 

Fachliche Stärken: 

• Langjährige Erfahrung als Kaufmann 

• Angestellter mit Blick für Unternehmensabläufe 
• Zuverlässige Arbeitsweise 

• Sorgfältige Denkweise 

 

Persönliche Kompetenzen: 
• Selbständiges, eigenverantwortliches Handeln  

• Teamfähigkeit, Loyalität, flexible und hohe Leistungsbereitschaft 

• Kommunikative und soziale Kompetenz 

• Fließendes Spanisch in Wort und Schrift 
 

Mit mir erhalten sie einen Mitarbeiter, der seine Kenntnisse und Fähigkeiten mit 

Leidenschaft ab sofort in den Dienst Ihres Unternehmens stellen möchte.  

 
Ich freue mich schon sehr auf die Einladung zu einem Vorstellungsgespräch und die 

Gelegenheit, Sie von meinen Qualitäten persönlich überzeugen zu können. 

 

Mit freundlichen Grüßen 
 

 

Max Mustermann 

 
 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
   Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

