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Musterstadt, xxxx 2012 
 
 

Initiativbewerbung als Buchhalterin 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
ich stelle mich auf diesem Weg bei Ihnen als Buchhalterin vor und bewerbe mich um 
eine Stelle in Ihrem Unternehmen. 

 
Ich verfüge über 20 Jahre Berufserfahrung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen 
eines mittelständischen Unternehmens. 

 
Meine Schwerpunkte: 

 Kreditoren-/Debitorenbuchhaltung 
 Mahnwesen 
 Anlagenbuchhaltung 
 Stammdatenverwaltung 
 Erstellung/Vorbereitung von Monats- und Jahresabschlüssen  
 Abwicklung des elektronischen Zahlungsverkehrs 
 Lohnbuchhaltung 
 Begleitung von Betriebs- und Sonderprüfungen 
 Erstellung der monatlich notwendigen Steuererklärungen 

 
Ich habe Kenntnisse in: 
 

 MS Word und Excel (tägliche Anwendung) 
 Finanzbuchhaltungssoftware (Datev ähnlich) 
 Lohnbuchhaltung (Agenda) 

 
Aufgrund meiner langjährigen Erfahrung bin ich in der Lage, mich auch in schwierige 
Sachverhalte schnell einzuarbeiten und diese zu lösen. 
 
Ich freue mich sehr, wenn ich Ihr Interesse geweckt habe und Sie mir die Möglichkeit zu 
einem Vorstellungsgespräch einräumen würden. 
 
Einem unverzüglichen Einsatztermin meinerseits steht nichts entgegen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Maria Mustermann 
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Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
   Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

