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>> KOMPETENZEN 

· Sehr gute Deutschkenntnisse 

· Gute Kenntnisse im Umgang mit  AutoCAD 

NX10, Inventor2016 und vergleichbaren Tools 

sowie MS Office 
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Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

Kommunikations- und Teamfähigkeit 
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Initiativbewerbung als CAD-Fachkraft 

Musterstadt, xxxx  20xx 

Sehr  geehrte Damen und Herren, 

arbeiten als Industriefachkraft (IHK) CAD-Technik bedeutet genaue Kenntnis der Inhalte und 
Techniken sowie deren kreative Umsetzung in diesem Berufsfeld. Ich bringe die notwendigen 

Fähigkeiten mit, um genau das in Ihrem Unternehmen umzusetzen. 

Durch eine Weiterbildung zur Industriefachkraft (IHK) für CAD-Technik,  
die ich im Dezember 2016 erfolgreich beendet habe, verfüge ich über gute Kenntnisse 

in den Bereichen 

» 
» 

» 

AutoCAD2015, 
Inventor2016 und 

Siemens NX10  

Die Ausbildungsmodule bestanden aus PC-Anwendungen am Arbeitsplatz, wie Textverar- 
beitung und Tabellenkalkulation. Ebenso CAD-Technik für Industrie mit allen Inhalten, zum

Beispiel PDM-Anwendungen. 

 

Ausrüstung von Maschinen 
Herstellung der Werkstücke nach Zeichnung und 
Qualitätsprüfung.  

» 
» 
» 
» 

Legen von Leitungen 
Verdrahtung und Bestücken  von Steckdosen, Schaltern und Schaltschränken 

Fehlersuche & Reparatur 

Prüfung und Sicherheit 

Dadurch bin ich es gewohnt, mit Konzentration und Sorgfalt die mir gestellten Aufgaben zu er- 
füllen. 

Zu meiner persönlichen Stärken zähle ich meine selbständige Arbeitsweise, Zuverlässigkeit, 
Offenheit, Belastbarkeit, Flexibilität und Teamfähigkeit. Weiterhin  lege ich großen Wert auf 

eine gute Organisation. Dies gelingt mir durch meine strukturierte Vorgehensweise. 

Für ein persönliches Gespräch stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 

Mit freundlichen Grüßen 

» 
» 

» 

 

» Als Elektroniker habe ich eine mehr als 10jährige  Berufserfahrung im 

 

Ich verfüge über vier Jahre Berufserfahrung als CNC-Dreher, meine 
Hauptaufgaben hier waren: 
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LEBENSLAUF 

Persönliche Daten 

Name: 
Anschrift: 

 

E-Mail: 

Max Mustermann 
Musterstr. 123 
98765 Musterstadt 

MaxMustermann@e-job.expert 

Geburtsdatum / -ort: 
Familienstand: 

Staatsangehörigkeit: 

xx.xx.19xx in Musterstadt 
verheiratet 
deutsch 
 

Beruflicher Werdegang

xx/20xx - xx/20xx Kompetenztraining 
Musterakademie 

 PC- Anwendungstraining 

Persönlichkeitscoaching 

Lebenszielplanung 
Zeit- und Selbstmanagement 

xx/20xx - xx/20xx Fernstudium Wirtschaftsingenieurswesen 
Musteruniversität Schwerpunkt Logistik & 

Industrieinformatik  

Ziel: xx/20xx erfolgreicher  Abschluss 

xx/20xx - xx/20xx Qualifizierung zur Industriefachkraft für CAD-Technik 
Benutzte Software: 

• 
• 
• 

Autocad2015, Inventor2015, NX10 
Einzelteilmodellierung, Baugruppen 

Zeichnungsableitung, Stücklisten, Explosionsdarstellung 

xx/20xx - xx/20xx Qualifizierung zur CNC-Fachkraft 
 

• 
• 

Programmaufbau mit PAL2007 
Programmierung mit grafischer 2D & 3D-Simulation am PC, 
Rüsten von CNC-Maschinen 

Maschinenpraktikum  mit Fanucssteuerung • 

xx/20xx - xx/20xx Weiterbildung zur Elektrofachkraft 

Musterakademie) 

xx/20xx - xx/20xx Elektroniker 
Musterfirma, Musterstadt 

• Legen von Leitungen, Verdrahtung & Bestücken von Steckdosen, 
Schaltern & Schaltschränken 
Fehlersuche & Reparatur in Elektroinstallation, Prüfung & Sicherheit 

Montierung & Prüfung von Elektrogeräten 

• 
• 

xx/20xx - xx/20xx Elektroniker 
Musterfirma, Musterstadt 

• Legen von Leitungen, Verdrahtungen & Bestücken 

von Steckdosen, Schaltern & Schaltschränken 
• Fehlersuche & Reparatur in Elektroinstallation, 

Prüfung & Sicherheit 
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xx/20xx - xx/20xx Elektroniker 
Musterfirma, Musterstadt 

• Legen von Leitungen, Verdrahtung & Bestücken 

von Steckdosen, Schaltern & Schaltschränken 
• Fehlersuche & Reparatur in Elektroinstallation, 

Prüfung & Sicherheit 

xx/20xx - xx/20xx Elektroniker 
Musterfirma, Musterstadt 

• Legen von Leitungen, Verdrahtung & Bestücken 

von Steckdosen, Schaltern & Schaltschränken 
• Fehlersuche & Reparatur in Elektroinstallation, 

Prüfung & Sicherheit 

xx/20xx - xx/20xx CNC – Dreher 
Musterfirma, Musterstadt 

• Ausrüstung von Maschinen nach Auftrag, 
Herstellung der Werkstücke nach Zeichnung 

• Maschinenbedienung, Korrektur des CNC-Programms, 
Qualitätsprüfung des Werkstücks 

xx/20xx - xx/20xx Deutsch  Sprachkurs 
am Musterinstitut 

xx/19xx - xx/20xx Elektroniker 
Musterfirma, Musterstadt 

• Legen von Leitungen, Verdrahtung & Bestücken 

von Steckdosen, Schaltern & Schaltschränken 
• Fehlersuche &  Reparatur in Elektroinstallation, 

Prüfung & Sicherheit 

xx/20xx - xx/20xx Studium Verfahrenstechnik 

Muster-Hochschule 

Schulbildung 

xx/19xx - xx/19xx Muster-Gymnasium, Musterstadt 
• Schwerpunkt mit Physik, Mathematik & Chemie 

mit Abitur 

Besondere Kenntnisse 

• 
• 
• 
• 

Deutsch 
Französisch 
Englisch 

Gute Kenntnisse 

Verhandlungssicher 
Muttersprache 
Fortgeschritten 

MS-Office (Power Point, Excel und Word) 

 

Musterstadt, xxxx 20xx 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
		  	 Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
	 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

