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Musterstadt, xx.xx. 2013 

 
Initiativbewerbung als Leiter Einkauf, Materialwirtschaft und Logistik 

 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
auf der Suche nach einem neuen Wirkungskreis bewerbe ich mich bei Ihnen. 
 
Zu meinem bisherigen beruflichen Werdegang: 
Nach meiner kaufmännischen Ausbildung zum Groß- und Außenhandelskaufmann und nach 
Abschluss meines Studiums der Wirtschaftwissenschaften im Februar 1994 war ich in 
verschiedenen Unternehmen und Branchen in kaufmännisch leitender Funktion tätig. 
Mit meiner langjähriger Berufspraxis im internationalen Einkauf und Projektmanagement möchte ich 
Ihr Unternehmen bei der Erreichung seiner Ziele unterstützen. 
 
Meine Hauptaufgabengebiete waren bisher:  

 Strategische und operative Einkaufsleitung, 

 Produktions- und Absatzplanung, 

 Logistische Projektleitung, 

 Koordination und Steuerung des Innendienstes, 
 Permanente abteilungsübergreifende Prozessoptimierungen und –standadisierungen, 

 Mitwirkung bei der Neuentwicklung/Gestaltung von Geschäftsprozessen, 

 Lieferanten- und Qualitätsmanagement, 

 Fuhrpark- und Facilitymanagement 
 
In den letzten vier Jahren lag mein Arbeitsschwerpunkt im Bereich strategischer Einkauf mit 
folgenden Tätigkeiten:  

 Zentralisierung der globalen Einkaufsaktivitäten, 

 Standardisierung von Warengruppen, 

 Internationale Vertragsverhandlungen bei gleichzeitiger Optimierung der kompletten Supply 
Chain, 

 Controlling aller einkaufsrelevanten Daten, 

 Erstellung von monatlichen Reports 
 
Ich habe Kenntnisse in: 

 allen MS Office Anwendungen (inkl. MS Power Point und MS Outlook), 

 diversen ERP-/Warenwirtschaftssystemen (SAP, MS-Dynamics, Sage, ...), 

 Internet, 

 Lotus Notes 
 
Meine Stärke liegt in der Wahrnehmung von Analyse-, Planungs-, Organisations- und 
Kontrollaufgaben. Alle bisher von mir durchgeführten Tätigkeiten erforderten ein hohes Maß an 
Organisationstalent, Flexibilität, Durchsetzungsvermögen und die Fähigkeit, Begeisterung für neue 
Ideen zu schaffen.  
 
Ich bin kurzfristig verfügbar und freue mich darauf schon bald von Ihnen zu hören. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Max Mustermann 

 

 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
   Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

