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Musterstadt, xxxx 20xx 
 
 
 
Initiativbewerbung als Projektmanager oder Vertriebsingenieur (Innendienst/Backoffice) 
 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
„Zuhören, Verstehen, Umsetzen“ mit dieser Devise stelle ich mich als 
Diplom-Ingenieur (FH) Maschinenbau bei Ihnen vor und bewerbe mich um eine Position als 
Projektmanager oder Vertriebsingenieur (Innendienst/Backoffice). 
 
In beiden Bereichen verfüge ich über mehrjährige Berufserfahrung, die durch zertifizierte 
Weiterbildungen bei anerkannten Institutionen, wie dem VDI und der PM-ZERT intensiviert 
wurden. 
 
Meine bisherigen Hauptaufgabengebiete: 

 Projektplanung, -betreuung und -dokumentation 

 Komplette kaufmännische und technische Auftragsabwicklung 

 Technische Vertragsprüfung (Lasten- und Pflichtenhefte) 

 Organisation und Leitung von Projekt-Besprechungen (Kick-off, Milestones) 

 Fertigungsplanung und -kontrolle 

 Projektierung 

 Angebots- und Auftragserstellung für das In- und Ausland 

 Erstellen von projektbezogenen Vor- und Nachkalkulationen 

 Unterstützung des Vertriebsaußendienstes 

 Erstellen von Firmen- und Produktpräsentationen 

 Teilnahme an Fachmessen 

 Reklamationsbearbeitung 
 
Meine Charakteristika: 

 breit aufgestellte naturwissenschaftlich-technische Wissensbasis 

 vorausschauende Arbeitsweise 

 große Begeisterung an interdisziplinärer Arbeit 

 schnelles Verständnis bei der Einarbeitung in unterschiedlichen Problematiken 

 effizienzorientiertes Denken und Arbeiten 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Fähigkeit und Wille sich in neue Themengebiete einzuarbeiten und vorhandenes 
Wissen zu erweitern 

 Ergebnis nach dem Myer-Briggs-Typen-Indikator-Test: ESFJ 
 
Wenn meine Fähigkeiten und Qualifikationen für Sie interessant sind und Sie eine 
entsprechende Position in Ihrem Unternehmen zu besetzen haben, überzeuge ich Sie gerne 
auch in einem persönlichen Gespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Max Mustermann 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
   Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

