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Persönliche Daten 
 

Max Mustermann 
Musterstraße 123 
98765 Musterstadt 
 
MaxMustermann@e-job.expert 
 
Geboren am:  xx.xx.1961 in Musterstadt 
Familienstand: verheiratet 
Staatsangehörigkeit:  Deutsch  
 
 
 



 

 

 
Berufserfahrung 

 
10/2012 - 03/2013   Projektleiter 

     Musterfirma in Musterstadt 
  Branche: Maschinen- und Anlagenbau 
 

 Koordination und Überwachung der Projekte vom Auftragseingang bis hin 
zur Inbetriebnahme und Endabnahme durch den Kunden 

 
01/2000 - 09/2012  Projektleiter / Projektingenieur 
  Musterfirma in Musterstadt 
  Branche: Anlagenbau und Paintingsystems 
 

 Mitwirkung bei Konzept- und Angebotserstellung, Verkauf, Verhandlung und 
Auftragsbestätigung der Projekte im In- und Ausland 

 Terminplanung und -verfolgung sowie Festlegung der Projektstruktur 
 Koordination und Abstimmung mit internen Abteilungen, 

Auftragsabwicklung, Einkauf, Konstruktion, Elektroplanung, 
Automatisierungstechnik, Montage und Dokumentation 

 Projektierung und Dimensionierung sowie Erstellen von Lackschemen und 
Layoutplänen der Anlagen unter Beachtung wirtschaftlicher Aspekte, 
Kundenvorgaben und innerbetrieblicher Standards 

 Technische Abklärung mit den Kunden und Lieferanten 
 Beauftragung externer Firmen und deren Überwachung 
 Überwachung und Verteilung der Ressourcen inkl. Kostenverantwortung 
 Personalführung und Einteilung von der Planung bis hin zur Montage und 

Inbetriebnahme beim Kunden 
 Serviceleitung und -planung sowie Kundenbetreuung 
 Technische Unterstützung bei Messeveranstaltungen 

 
05/1999 - 10/1999  Leiter Projektabwicklung 
     Musterfirma in Musterstadt 
  Branche: Maschinen- und Anlagenbau 
 

 Projektkoordination und -abwicklung 
 Technische Klärung mit dem Kunden und Lieferanten 
 Terminplanung und Überwachung 
 Koordination und Überwachung der Projekte von der Projektabwicklung bis 

hin zur Inbetriebnahme und Übergabe der Anlagen beim Kunden 
 
10/1995 - 03/1999  Projektleiter 
  Musterfirma in Musterstadt 
  Branche: Anlagenbau (Schließung des Unternehmenszweiges) 
 

 Erstellen von Layouts, Schemen, CAD-Anlagenplanung  
 Technischer Einkauf der Maschinen- und Anlagenelemente 
 Vergabe von Produktionsaufträgen an externe Firmen 
 Projekt- und Terminplanung  
 Dokumentation und technische Beschreibung 
 Einarbeitung und Führung der Mitarbeiter 

 
 



 

 

 
02/1991 - 09/1995  Entwicklungsingenieur und Qualitätsmanager  
     Musterfirma in Musterstadt 
  Branche: Transport- und Verankerungssysteme 
 

 Aufbau und Einführung eines QM-Systems nach DIN ISO 9001 im Team 
 Fertigungsentwicklung und -innovation 
 Produktneuentwicklung und -innovation 
 Konstruktion und Berechnung mit CAD-Einsatz 
 Planung, Überwachung und Auswertung von notwendigen Versuchen 
 Einarbeitung und Anleitung von Mitarbeitern 

 
08/1986 - 09/1990  Maschinenschlosser 

 Tätig in den Semesterferien bei der Musterfirma  
Branche: Maschinen- und Anlagenbau 

 
 

Studium 
 

09/1986 - 07/1990  Maschinenbaustudium an der Fachhochschule Musterstadt 
  Abschluss: Diplom-Ingenieur 
 
 

 
Schul- und Berufsausbildung 
 
08/1985 - 07/1986 Fachoberschule in Musterstadt 
08/1983 - 07/1985  Berufsaufbauschule in Musterstadt 
08/1980 - 07/1983 Ausbildung bei der Musterfirma in Musterstadt 
 IHK-Abschluß: Dreher 

08/1979 - 07/1980 Realschule in Musterstadt 
03/1979 - 06/1979 Sprachkurs in Musterstadt 
08/1968 - 01/1979 Grundschule und Gymnasium in Musterstadt 
 
 
Zusätzliche Qualifikationen 
 
EDV-Kenntnisse: Gute Kenntnisse in  
 CAD:  (AutoCAD, Mega CAD, ICEM und ME10) 
 MS-Office:  (Word, Excel, PowerPoint, MS-Project und Outlook) und Komforttext 
 
Fortbildung: Qualitätssicherungsysteme, Rhetorikkurs, diverse interne Schulungen über 

Elektrostatisches Lackieren, Wasserhaushaltsgesetz, Rheologie- Einfluss der 
Viskösität im Lackierprozess, Projekt- und Beschwerdemanagement 

 
Fremdsprachen: Deutsch, verhandlungssicher (in Wort und Schrift) 
 Englisch, gute Kenntnisse (in Wort und Schrift) 
 
05/2013 - 10/2013 Vertiefung  bei Musterschule “Englisch für den Beruf“ - Abschluß B.1.2 

  
 
Musterstadt, xxxx 2013 
Max Mustermann 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
		  	 Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
	 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

