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MarianneMustermann@e-job.expert

QUALIFIKATIONSPROFIL

KURZPROFIL.........cocvoviei,

PERSONLICHKEIT........................

ORGANISATION

BELASTBARKEIT

FLEXIBEL

RASCHE AUFFASSUNGSGABE

GEWISSENHAFTIGKEIT

SERVICEGEDANKE

TEAMFAHIGKEIT

FACHKOMPETENZEN .................

KERNKOMPETENZBEREICHE

- versierte Assistentin mit (iber 20 Jahren Erfahrung
- kommunikative Teamplayerin mithohersozialer Kompetenz

- souverane und zuverldssige Reprasentantin des Unternehmens sowie des
Vorgesetzten

strukturiertes Organisations-, Zeit- und Selbstmanagement
- komplexe Aufgaben strukturieren

- stetsden Uberblick behalten

- Starke inder Priorisierung von Aufgaben

in Stress-Situationen einen kiihlen Kopf bewahren
Bereitschaft, gewohnte Pfade zu verlassen und sich auf Neues einzustellen
schnelle Einarbeitungin fremde Aufgabengebiete

Setzenvon Qualitatsstandards
Uberdie direkte Aufgabe hinaus denken

kunden- und dienstleistungsorientiert

EinordnenineinTeam, ohne die eigene Individualitit/Initiative dabei zu mindern
Nutzen eigener Starken, um die Gruppe voranzubringen

- Assistenz auf allen Kommunikationsebenen bis zur Geschaftsfihrung

- Verfassen strukturierter Berichte und Auswertungen zur Unterstitzung bei der
Entscheidungsfindung fiir diverse Managementebenen

- Organisation von Meetings, Konferenzen und Geschaftsreiseninkl. aller
Buchungenund Abrechnungen

- kommunikative Schnittstelle zwischen dem Vorgesetzten und allen Internen wie
Externen

- Ausarbeitenund Halten von Prasentationen

FREMDSPRACHENKENNTNISSE ... ... e

Englisch

EDV-KENNTNISSE ...............

sichere Anwendung

erweiterte Grundkenntnissein Wort und Schrift
(hohe Weiterbildungsbereitschaft)

MS Office
SAPR/3
Maximo

Trema
OpenlLink Endur



% IPseR

Wir bewerbn Sie!

die Tur zum verdeckten Stellenmarkt'.

Nie davon gehort?

60 % aller Arbeitsplatze werden ohne Ausschreibung

vergeben. Das ist der verdeckte Stellenmarkt'.
\
Wir zeigen lhnen, welche Mdéglichkeiten Sie durch

eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen
neuen Job zu finden.

Klicken Sie hier!

Sichern Sie sich lhren Erfolg



https://initiativbewerbungen.com/#musterform

