
 

 

 

Musterstadt, Juli 2012 
 
 
Initiativbewerbung als kaufmännischer Mitarbeiter/Assistent der 
Geschäftsführung/Vertriebsmitarbeiter 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
als ausgebildeter, junger, aufgeschlossener Kaufmann im Großhandel verfüge ich über 9 Jahre 
Berufserfahrung und suche nun eine neue Perspektive. Deswegen stelle ich mich auf diesem 
Wege bei Ihnen vor. 
 
Meine bisherigen Hauptaufgabengebiete:  

- Büroorganisation 
- Telefonverkauf 
- persönlicher Verkauf 

 
Arbeitsschwerpunkt seit 2007:  

- Mitgestaltung von Messen und Veranstaltungen 
- Auftragsabwicklung 
- Einkauf/Verkauf 
- Unterstützung des Außendienstmitarbeiters 
- Büroadministration/-organisation 
- Verkauf von technischen Geräten und Maschinen 
- Mitarbeitereinarbeitung 
- Produktmanagement 
- Zuarbeiten für Außendienstmitarbeiter 

 
Ich habe Kenntnisse in: 

- allen MS Office Anwendungen (inkl. MS Power Point, Word und MS Excel) 
- Internet 
- Englisch (Sehr gute Kenntnisse) 

 
Meine Stärken: 

- sicheres mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 
- flexibel und lernfreudig 
- selbständige und organisierte Arbeitsweise 
- zuverlässig und belastbar 
- schnelle Auffassungsgabe 
- anpassungs- und teamfähig 
- verantwortungsbewusst 

 
Ich freue mich, wenn ich Ihr Interesse geweckt habe und stehe gern zu einem persönlichen 
Gespräch zur Verfügung.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Max Mustermann 
 

 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
   Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

