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Persönliche Daten: 

Name:    Mustermann 

Vorname:   Max 

Adresse: Musterstr. 123, 98765 Musterstadt 

E-Mail:    MaxMustermann@e-job.expert 

Geburtsdatum:  xx.xx.1986 in Musterstadt 

Staatsangehörigkeit:  deutsch 

Familienstand:  ledig, keine Kinder 

Berufliche Erfahrungen: 

07/2011 – 06/2013 Musterfirma:  
Personalsachbearbeiter und Disponent. Schwerpunkt in 
Mitarbeiter- und Kundenbetreuung, Disposition, 
Personalsachbearbeitung und Auszubildendenbetreuung 

      
02/2008 – 07/2008  Musterfirma 

Hilfsarbeiter im Lagerbereich 
 
01/2007 – 09/2007  Grundwehrdienst Bundeswehr 
 
01/2004 – 12/2006 Möbelumzugshelfer bei der Musterfirma 
 
 



 

 

 

Ausbildung: 

08/2008 – 07/2011 Musterfirma: 
Abschluss als Kaufmann für Bürokommunikation 

 
 

Schulbildung: 

08/2008 – 07/2011  Muster-Berufskolleg Musterstadt 
09/2004 – 06/2005  Muster-Weiterbildungskolleg 

Abschluss: Fachoberschulreife mit Qualifikation  
08/1997 – 07/2003  Muster Realschule; Abschluss: Fachoberschulreife 
 
 

Sprachen: 

Englisch:    Grundkenntnisse 

Französisch:    Grundkenntnisse 

Polnisch:   Grundkenntnisse 

Spezielle Fähigkeiten: 

 Arbeiten im Team 

 Verantwortungsbewusstsein 
 Organisationstalent 

 Strukturierte Arbeitsweise 

Freizeit: 

    Fitness und Kraftsport, Lesen 

Führerschein: 

 
Klasse:   B, eigener PKW vorhanden 
 
 
 
xxxx  2013 
 
 
 
Max Mustermann 
 
 
 
 
 
 
 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
   Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

