Musterstadt, Juli 2012

Initiativbewerbung als technischer Sachbearbeiter

Sehr geehrte Damen und Herren,
auf der Suche nach einem neuen Wirkungskreis bewerbe ich mich bei Ihnen.
Zu meinem bisherigen beruflichen Werdegang:

Nach Abschluss meines Studiums als Dipl. Ing (FH) Nachrichtentechnik Anfang 1988 war ich bis Ende
Oktober 1995 im Bereich Planung und Angebote der Musterfirma tétig.

Meine Hauptaufgabengebiete waren:
e Erstellen von Angeboten und Ausschreibungen fir Kommunikationstechnik
e Bearbeiten von Ausschreibungen im kompletten Schwachstrombereich
e Anfordern und Auswerten externer Offerten
e Projektbetreuung wéhrend der Angebotsphase

Zu meinem weiteren beruflichen Werdegang:
Nach meinem Erziehungsurlaub von November 1995 bis Ende April 1997 war ich bis.Ende September 2004
als technischer Auftragsbearbeiter tatig.

Hier waren meine Hauptaufgabengebiete:
e Auftragsbearbeitung
e Material- und Warendisposition
e Betreuung externer und interner Kunden
e Montageeinsatzplanung

In den letzten drei Jahren lag mein Arbeitsschwerpunkt im Bereich Zertifizierung von Funktechnik im
internationalen Umfeld mit folgenden Tétigkeiten:
e Koordination von Produktzulassungen und-=zertifizierungen fur funktechnische Produkte
e Mitarbeit an der kontinuierlichen Optimierung von Zertifizierungsprozessen
e Prozessdokumentation und Review wvon Zertifizierungen

Ich habe Kenntnisse in:
o Englisch (flieBend in Wort und Schrift)
e MS Office Anwendungen
e SAP Module MM & SD (missten aufgefrischt werden)
e Internet

Da ich schnell lerne und neuen Aufgaben positiv gegeniiber stehe, fallt es mir nicht schwer, mir die fir neue
Téatigkeiten erforderlichen Voraussetzungen.anzueignen.

Zu meinen weiteren persénlichen Starken gehdren numerisches Denken sowie eine lberdurchschnittliche
verbale Auffassungsgabe und Kommunikationsstarke. Ich arbeite eigensténdig und bin in der Lage, auf
Probleme flexibel zu reagieren. Meine Arbeitsweise ist ziel- und terminorientiert unter der Berlicksichtigung
erforderlicher Prioritaten.

Ich bin ab sofort verfugbar. Ich freue mich auf eine Einladung zu einem persénlichen Gesprach.

Mit freundlichen GriBBen

Max Mustermann
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