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Lebenslauf 

Maria Mustermann 
E Mail                 MariaMustermann@e-job.expert 

Adresse              Musterstr. 123 

                           98765 Musterstadt 

Geburtsdatum    xx.xx.1985 in Musterstadt 

Familienstand     ledig 

 

 

 

Beruflicher Werdegang 

 
     Kaufmännische Sachbearbeiterin 

Musterfirma 

» Teamleitung für das Kundenkommunikationsprojekt 

» Projektassistenz und Organisation 

» Mitarbeitergewinnung und Recruiting 

» Beantwortung von Kundenanfragen international 

» Customer Relationship Management 

» Erstellung von monatlichen Reports 

» Mitarbeit bei der Event-Ablaufgestaltung 
 
     Praxissemester Sales/Marketing 

Musterfirma 

» Assistenz des Produktbereichsleiters 

» Organisation von Veranstaltungen und Workshops 

» Erstellung von Präsentationen und Reports 

» Teilnahme an Akquisegesprächen 

» Zusammenarbeit mit Marketing und Vertrieb 

» Beantwortung von Produktanfragen 
 

                                                          Tätigkeit während des Studiums 
Musterfirma 

 

» Mitarbeit bei Entwicklungsprojekten 

» Erstellung von Analysen 

» Projektunterstützung 

» Mitarbeit im Halbleiter Testzentrum 
 
                                                      Praktikum  

Musterfirma 
                

11/2011 – Heute 

09/2009 – 03/2010 

03/2007 – 08/2011 

03/2004 – 06/2004 
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Ausbildung 

 
     Studium 

Musterhochschule 

» Studiengang: International Business 

» Thesis-Thema: Interkulturelle Herausforderungen 
deutscher Großunternehmen und ihrer Mitarbeiter bei 
der Auslandsentsendung nach Brasilien 

» Abschluss: Bachelor of Business Administration 
 Musteruniversität                                                           

» Auslandsstudiensemester am Muster Institute 
 
 
     Abitur 

Muster-Gymnasium  

» Abschluss: Abitur 

» Abschlussnote: 2,1 

 

Kenntnisse 
 

» Microsoft Office 

» Outlook 

» SAP  
 

 

» Englisch (verhandlungssicher) 

» Ungarisch (verhandlungssicher) 

» Französisch (Grundkenntnisse) 

» Spanisch (Grundkenntnisse) 
 

» Klasse B 
 
 

Interessen 
 

» Mitglied im Team der Musterhochschule 
Betreuung der internationalen Studenten während 
ihres Aufenthalts an der Hochschule 

 

» Tanzen 

» Lesen 

» Musicals 

» Sport 

» Reisen 
 
 
Maria Mustermann 

03/2007 – 07/2011  

09/1996 – 07/2006 

EDV– Kenntnisse 

Sprachkenntnisse 

Führerschein 

Engagement 

Hobbys 

–



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
   Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

