QUALIFIKATIONSPROFIL

PROJEKTOFFICE

BUrRO

EDV

AUBENDIENST

SPRACHKENNTNISSE

SONSTIGES

Auftragsbearbeitung, -annahme
AuBendienstorganisation, -planung

Konftrolle Leistungsnachweise

Abrechnung kleinerer Projekte

Dienst-, Urlaubsplanung

Reisekostenabrechnung

Reiseorganisation

TerminUberw achung

Schnittstelle zwischen Auftraggeber und Techniker

Kundenempfang
Postbearbeitung
Personalbeschaffung

Bew erberauswahl, -beurteilung
Allg. Sekretariatsaufgaben
Telefonzentrale
BUroorganisation
Angebotserstellung, -einholung
Fuhrparkbetreuung

Windows XP/Windows 7

Word, Power Point, Excel, Outlook
Lexware

Lotus Notes

BMC Service Desk (Magic)

SAP SD

Salesforce

Rollout von Druckern, PCs, Monitoren und | P-Telefonen
Einw eisung der Anwender in Windows 7 und Office 2007
Einrichten der benutzersperzifischen Einstellungen
Kleinere Reparaturen an PCs und Druckern

Deutsch: Muttersprache
Englisch: gut

FOhrerschein Klasse B
Auto vorhanden



% IPseR

Wir bewerbn Sie!

die Tur zum verdeckten Stellenmarkt'.

Nie davon gehort?

60 % aller Arbeitsplatze werden ohne Ausschreibung

vergeben. Das ist der verdeckte Stellenmarkt'.
\
Wir zeigen lhnen, welche Mdéglichkeiten Sie durch

eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen
neuen Job zu finden.

Klicken Sie hier!

Sichern Sie sich lhren Erfolg



https://initiativbewerbungen.com/#musterform

