
 

LEBENSLAUF 

    
 
 
   Persönliche Daten   

 
   Maria Mustermann     
   Musterstr. 123 
   98765 Musterstadt 
 
   MariaMustermann@e-job.expert 
 
   geb. am xx.xx.1978 in Musterstadt 
   ledig 
    
 

 

Berufserfahrung  

09|2013 – heute  berufliche Neuorientierung mit dem Ziel einer neuen Stelle im 
    Bereich Controlling 
 
12|2010 – 08|2013   Business Operations Manager 
    Musterfirma, Musterstadt 

    Aufgaben: Projektcontrolling; Prozesse & IT; Personalwesen  

 
11|2008 – 03|2009  Musterhochschule 

Aufgaben: Administration der Groupware für ein studentisches 
Projekt 
 

05|2007 – 09|2007  Praxisstudentin  
    Musterfirma, Musterstadt  
    Abteilung „Purchasing Controlling, Systeme und Koordination“ 
    Schwerpunkt Systeme und Koordination 

Aufgaben: Koordination und Durchführung des Datenumzugs 
der Abteilung GS Purchasing auf einen neuen Server  
      

10/2006 – 03/2007  Praktikum 
    Musterfirma, Musterstadt  
    Abteilung „Purchasing Controlling, Systeme und Koordination“ 
    Schwerpunkt Controlling 
    Aufgaben: Mitarbeit bei der Koordination der Rückstellungen; 
    Verfolgung von Projektfortschritten, Zielkosten, Ziellücke  und 
    des Einkaufsvolumens aus "Emerging Markets“; Unterstützung 
    bei der Konsolidierung und Aufarbeitung der Management 
    charts sowie der Stoffkostenverfolgung für die weltweiten Ferti-
    gungswerke; Erstellung von Präsentationen für nationale und 
    internationale Einkaufsleitertreffen 

 
 
 
 
 



 

04|2005 – 09|2006  Praxisstudentin / selbstständige Angestellte 
    Musterfirma, Musterstadt 

Aufgaben: Bürotätigkeiten, Erstellung von Powerpoint Präsenta-
tion  

  
Schule und Ausbildung 

09|2001 – 06|2003  Wirtschaftsoberschule 
    Abschluss: Allgemeine Hochschulreife  
  
09|1998 – 07|2001  Musterfirma, Musterstadt 
    Berufsausbildung  
    Abschluss: Groß- und Außenhandelskauffrau 
 
Sonstiges   

IT-Kenntnisse MS-Office  Sehr gute Kenntnisse 
    SAP R/3  Grundkenntnisse 
    Visual Basic  Grundkenntnisse  
       
Fremdsprachen  Englisch   fließend in Wort und Schrift  
    Spanisch   Grundkenntnisse  
    Französisch  Grundkenntnisse  
 
Interessen   Reisen und andere Kulturen 
    Pilates, Joggen & Skifahren   
 
Führerschein   Klasse BE, C1E, M, L 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
		  	 Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
	 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

