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                               Musterstadt, xxxx 2013 
 

Initiativbewerbung als Projektmanager 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

als studierter Diplom-Betriebswirt möchte ich mich auf diesem Wege bei Ihnen vorstellen und um eine 
Position im Bereich Projektmanagement bewerben. 
 
Zu meinem bisherigen beruflichen Werdegang: 
Nach Abschluss meines BWL-Studiums im Jahr 2003 war ich bis Ende März 2013 als Projektmanager 
in verschiedenen Abteilungen der Musterfirma tätig. 
 
Meine Hauptaufgabengebiete waren: 

 inhaltliche, zeitliche und wirtschaftliche Planung von Projekten 
 Beratung in- und externer Kunden bzgl. Machbarkeit, Kosten und Zeitplanung 

 Kalkulation, Angebotserstellung und Kapazitätsplanung 

 Einkauf von Fremdleistungen 

 Analyse und Auswahl von Lieferanten sowie Pflege und Weiterentwicklung der Kontakte 

 Koordination interner Fachabteilungen und externer Lieferanten im Rahmen der 
Projektdurchführung 

 inhaltliches, zeitliches und wirtschaftliches Projektcontrolling 
 Prozessanalyse, -harmonisierung und -optimierung 
 Kosten- und Budgetkontrolle inklusive Koordination der Rechnungsstellung 

 

Ich habe EDV-Kenntnisse in: 
 allen MS Office Anwendungen 

 ausgewählten SAP-Modulen 

 firmeninterner Projektmanagement-Software 

 firmeninterner Kalkulations-Software 

 firmeninterner Panelmanagement-Software 

 der Anwendung von ConfirmIT und SPSS-Dimensions 
 
Meine Stärken liegen in der Beratung von Kunden sowie in der Wahrnehmung von Planungs-, 
Koordinations- und Kontrollaufgaben. Darüber hinaus habe ich die absolute Bereitschaft, mich mit 
neuartigen Themengebieten zu befassen und die so hinzugewonnenen Erfahrungen zusammen mit 
meinem bestehenden Know-how gewinnbringend für meinen Arbeitgeber einzusetzen. 
 
Alle bisher von mir ausgeführten Tätigkeiten erforderten ein hohes Maß an Team- und 
Kommunikationsfähigkeit, Organisationstalent, Flexibilität, Durchsetzungsvermögen sowie die 
Fähigkeit, Begeisterung für neue Ideen zu erzeugen.  
 
Sollten Sie eine Position zu besetzen haben, die meinen Qualifikationen entspricht, freue ich mich über 
Ihre Kontaktaufnahme. 
 
Bitte geben Sie mir in einem persönlichen Gespräch die Möglichkeit, Sie von meiner Eignung für diese 
Position zu überzeugen. 
 

 

Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Max Mustermann 

 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
		  	 Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
	 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

