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LEBENSLAUF 
 

 
Name 

Geboren 

Maria Mustermann 

xx.xx.1979 in Musterstadt 

Familienstand ledig 

 

  Beruflicher Werdegang 

02/2008 - heute 

 

11/2011 - heute 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

02/2011 - 11/2011 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muster-Institut, Musterstadt 

 

Teamleitung 

Musterinstitut, Musterstadt 

            

 gegenwärtig verantwortlich für vier Mitarbeiter 

 Ausbau und Pflege des vorhandenen Netzwerkes im Hinblick auf 

Dozenten, Unternehmen und internationale Hochschul- 

kooperationen 

 Konzeption, Weiterentwicklung und Qualitätssicherung von 

deutschlandweiten Seminaren für Fach- und Führungskräfte 

 Entwicklung von zielgerichteten Weiterbildungsmaßnahmen für 

Unternehmen (Inhouse-Schulungen), u.a. Führungskräfte-

workshops  

 Ausbau und Pflege des vorhandenen Netzwerkes im Hinblick auf 

Dozenten, Unternehmen und Hochschulkooperationen 

 

Teamleitungsassistenz 

Musterinstitut. Musterstadt 

 

 Organisation und Beratung zu nationalen und internationalen 

Angeboten zur Vorbereitung und Begleitung des Studiums, u.a.  

Summer Conference (USA), Seminar: Energiewirtschaft (Russland), 

Sprachkurse in Spanien und England 

 Initiierung und Organisation eines Promotionsprogramms in 

Kooperation mit einer internationalen Hochschule  

 Betreuung des Muster-Austauschprogramms der Muster - 

Hochschule inklusive Beratung der Interessenten 

 Akquise von Teilnehmer und Dozenten zur unterstützenden 

Abwicklung des Seminarprogramms 

 Initiierung von Marketingmaßnahmen in Kooperation mit der 

zuständigen Fachabteilung 

 

 

 



  
 

02/2008 -  11/2011 Kaufmännische Mitarbeiterin 

Muster Hochschule , Musterstadt 

 Zentrales Prüfungsmanagement für die Studienzentren in 

Musterstadt (Verwaltungs- und Wirtschaftsakademie, Hessische 

Berufsakademie)  

 Organisation und Planung jeglicher Prüfungsabläufe  

Ansprechpartnerin von Dozenten und Mitarbeiter der jeweiligen 

Studienzentren 

 

  Hochschulbildung 

09/2009 - 03/2012 Muster - Hochschule , Musterstadt 

Abschluss: Master of Business Administration (englischsprachiger, 

berufsbegleitender Studiengang) 

 

Studienschwerpunkte:  

International Strategy and Sales Management, International 

Entrepreneurship 

 

The a der Master Thesis: „Career Orie tatio “, Note: ,  

Befragung von 1800 Studierenden zur Karriereorientierung  

 

 

10/1999 - 02/2007 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

09/2005 - 06/2006 

Muster-Universität, Musterstadt 

Abschluss: Diplom-Sozialwissenschaftlerin 

 

Studienschwerpunkte: 

Sozialwissenschaftliche Methodenlehre, Statistik und 

Datenverarbeitung, Arbeits- und Wirtschaftssoziologie, 

Politikwissenschaft, Sozialpsychologie 

 

Thema der Diplomarbeit:  

„E tloh u gssyste e u d Fehlzeite  i  U ter eh e  der 

Gesundheits- und Sozialwirtschaft – Eine Untersuchung am Beispiel 

der Muster-Stiftu g“ Note ,  

 

  

University of Musterstadt, Großbritannien 

Auslandssemester  

 

Studies of Social Sciences 

Studienschwerpunkte: Marketing, Research Methods,  

Quantitative Data Analysis, Computing with SPSS 

 



  
 

  Sonstige Weiterbildungen 

10/2011 Teil ah e a  Se i ar „Vertriebstraining - Grundlagen 

erfolgreichen Verkaufens“ 

  

04/2011 Teil ah e a  Se i ar “Sch eller Lese  - mehr Verstehen“ 

 

  Sonstige Kenntnisse und Interessen 

Sprachen Englisch (verhandlungssicher in Wort und Schrift) 

 Französisch (Grundkenntnisse) 

 Niederländisch (Grundkenntnisse) 

  

IT sehr gute Kenntnisse in MS-Office und Internetanwendungen 

sachkundig im Bereich Social Media 

 gute Kenntnisse in SPSS 

 
Führerschein Klasse 3 (B) 

  
Interessen Literatur, Sport, Klavier spielen, Reisen, Musik 

 

 

xxxx 2014  

  

 



Wir bewerben Sie!

60 % aller Arbeitsplätze werden ohne Ausschreibung 
vergeben. Das ist der ‚verdeckte Stellenmarkt‘.

Wir zeigen Ihnen, welche Möglichkeiten Sie durch 
eine Zusammenarbeit mit IPSER haben, um einen 
neuen Job zu finden.

IPSER öffnet Ihnen  
die Tür zum ‚verdeckten Stellenmarkt‘.  
   Nie davon gehört?

Klicken Sie hier! 
 Sichern Sie sich Ihren Erfolg

https://initiativbewerbungen.com/#musterform

